RESOLUGAO TC N° 10/97

DISCIPLINA A REMESSA DE BALANCETES DA ADMINISTRACAO DIRETA
MUNICIPAL AO TCE-PB E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DA PARAIBA (TCE-PB), a unanimidade de
seus membros, em sessdo realizada nesta data; e

CONSIDERANDO o disposto no § 1° do artigo 48, da Lei Complementar n° 18, de 13 de
julho de 1993;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 113 da Lei 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas
alteracdes posteriores;

CONSIDERANDO, também, o interesse de padronizagdo dos documentos e informagdes
a serem enviados ao Tribunal pelas Prefeituras e Camaras Municipais;

CONSIDERANDO, finalmente, a necessidade de atualiza¢ao das normas relativas ao
controle externo, face a nova sistematica constitucional;

RESOLVE:

Artigo 1° - Os Prefeitos e os Presidentes das Cadmaras Municipais, que constituirem
unidade or¢amentaria autdbnoma, encaminhardo, até o dia vinte (20) do més seguinte ao de
referéncia, os balancetes da administracdo direta municipal (Prefeitura e Camara),
abrangendo todos os atos de gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial praticados no
més a que se referirem, conforme modelos fixados nesta Resolucao, devidamente
acompanhados da documentagao adiante discriminada.

Parigrafo Unico: O atraso no encaminhamento dos balancetes mensais ensejara a
aplicacao, respectivamente, das sangdes previstas nos artigos 48, paragrafo segundo c/c o
artigo 56, inciso II, ambos da Lei Complementar n° 18, de 13 de julho de 1993; combinado
com o que dispde o artigo 7° da Resolugao TC 21/93.

Artigo 2° - Os balancetes obedecerdao aos modelos constantes dos anexos I, I, Il e IV
desta Resolucao.

Artigo 3° - As despesas com Obras e Servicos de Engenharia deverao ser discriminadas
de acordo com o modelo constante do Anexo V desta Resolucdo, inclusive quando
realizados por administragdo direta, independente da classificacdo or¢amentaria das
respectivas despesas ou da origem dos recursos que as custeiam.

Artigo 4° - As aquisi¢des de bens mdveis e/ou imdveis, bem como, as baixas patrimoniais,
deverdo ser relacionadas de conformidade com o modelo constante do Anexo VI desta
Resolugao.



Artigo 5° - As despesas com pessoal realizadas a conta das dotagdes 3111.01, 3111.02,
3131, 3132, 3151 e 3152 deverao ser informadas, em resumo, na forma do anexo VII desta
Resolugdo.

Artigo 6° - As licitagdes homologadas, bem assim os processos de inexigibilidade e
dispensa de licitacdo (incisos III a XX do artigo 24 da Lei 8.666/93), no més de referéncia
do Balancete, deverao ser informadas de acordo com o modelo constante do anexo nimero
VIII desta Resolugao.

Artigo 7° - As despesas referentes ao pagamento da remuneragao dos agentes politicos
(Prefeito, Vice-Prefeito e/ou Vereadores) deverdo ser apresentadas de acordo com o anexo
IX desta Resolugao.

Artigo 8° - As receitas e as despesas REALIZADAS, no més de referéncia, A CONTA
DE RECURSOS DE CONVENIOS, inscritas ou ndo no or¢amento municipal, deverdo ser
sumariadas na forma do anexo X desta Resolugao.

Artigo 9° - O balancete devera ainda ser acompanhado dos seguintes documentos
comprobatorios:

copia de leis e decretos referentes a abertura de créditos adicionais (suplementares,
especiais e/ou extraordindrios); copia auténtica dos processos de licitacdo na modalidade
Carta Convite, referentes as despesas realizadas, parcial ou totalmente; extratos bancarios
de todas as contas, inclusive as especialmente abertas para movimentacao de convénios, em
nome da Prefeitura ou Camara Municipal; conciliagdo Bancaria e Termo de Conferéncia
das disponibilidades em tesouraria; copia do(s) instrumento(s) de convénio(s) celebrado(s)
durante o més; relagao de todos os empenhos emitidos, informando: nimero, data,
beneficiario, elemento de despesa, unidade or¢amentaria, valor do empenho e o montante
liquidado e pago no més; comprovacao de que o Balancete e respectivos comprovantes de
despesas do més de referéncia foram encaminhados a Camara Municipal até o dia vinte do
més subseqliente ao de referéncia e por ela recebido, como fixado no paragrafo terceiro do
artigo 48 da Lei Organica do Tribunal de Contas; exemplar(es) do 6rgdo oficial de
imprensa municipal, editado e publicado no més de referéncia do Balancete.

§ 1° - Os municipios classificados, segundo a sistematica adotada para a reparticao do
FPM, nos coeficientes igual ou inferiores a 1.6 (um ponto seis), encaminhardo, também, os
seguintes documentos:

notas de empenhos; autorizacdo de pagamento ou documento equivalente; notas fiscais e
respectivas quitagdes (recibos, duplicatas ou faturas); copia dos cheques emitidos;
comprovante de recolhimento de parcelas retidas, tais como: ISS, IRRF e INSS; folha de
pagamento dos servidores ativos e inativos, pensoes e de pessoas eventualmente
contratadas para a prestagdo de servigos; comprovante do recolhimento de despesas com o
consumo de dgua, luz e utilizacao de servigos telefonicos; avisos de créditos; guias de
receitas ou documentos equivalentes; legislacdo autorizativa, contratos, comprovante(s) de
liberagao(0es), despesas bancarias, IOF, comprovante(s) de amortizagao(des) (principal +
encargos), das operacdes de crédito, inclusive as realizadas como antecipagao de receita;



recibo(s), identificando o(s) beneficiario(s) (nome, endereco e documento de identidade),
das despesas pertinentes as doagdes de bens, dinheiros, medicamentos, materiais de
construcdo e/ou quaisquer outras ocorréncias configuradoras de transferéncias de
patrimonio publico para pessoas fisicas ou pessoas juridicas.

§ 2° - Os documentos relativos aos processos de licitacdo nas modalidades Concurso,
Leildo, Tomada de Pregos e Concorréncia deverao ser, até cinco dias apds a respectiva
homologag¢ado, encaminhados ao Tribunal, instruidos com os documentos fixados pelo
artigo 38 da Lei 8.666/93 e suas alteragdes posteriores.

§ 3°- As despesas de valor igual ou superior a R$ 100,00 (cem reais) devem ser quitadas
através de cheque nominal ao fornecedor, prestador de servi¢o ou beneficiario, conforme o
caso, ou ao representante legal do mesmo, sendo, neste caso, obrigatoria a anexacdo a copia
do cheque de copia auténtica do respectivo instrumento de procuragao.

Artigo 10° - Esta Resolucdo entrarda em vigor na data de sua publicagdo.

Artigo 11 - Revogam-se as disposigdes em contrario, especialmente as contidas nas
Resolucdes TC n® 38/72, 15/84 e 32/89.

Publique-se, registre-se e cumpra-se.
Sala das Sessdes do TCE-PB - Plenario Ministro Jodo Agripino.
Jodo Pessoa-Pb, 13 de fevereiro de 1997.

Publicada no DOE de 20/02/97



PREFEITURA/CAMARA MUNICIPAL DE

Balancete da receita relativo ao més de de
ANEXO 1
cODIGOS ESPECIFICA(;AO VALOR DA RECEITA
DOMES ATEO
MES

DESPESA ORCAMENTARIA
(discriminar)




DESPESA EXTRA-ORCAMENTARIA
(discriminar)

SALDO DO MES ANTERIOR
(discriminar)

TOTAL




OBS.: Escriturado no Livro Caixa n° fls. as

Prefeitura Municipal de Em / /

PREFEITURA/CAMARA MUNICIPAL DE

ANEXO II

Demonstrativo da Despesa relativo ao més de de

Valores em R$

VALOR DA DESPESA
, N MENSAL
CODIGOS ESPECIFICACAO
Empenhada Paga
DESPESA ORCAMENTARIA

(discriminar)




DESPESA EXTRA-ORCAMENTARIA
(discriminar)




SALDO PARA O MES SEGUINTE
(discriminar)

TOTAL

OBS.: Escriturado no Livro Caixa n° fls. as

Prefeitura Municipal de Em /

PREFEITURA MUNICIPAL DE

Balancete Mensal Acumulado da Execugao Or¢camentaria, relativo ao més de
ANEXO III

Valores em R$

de




Orgéos ' Elementos Valores acumulados Saldo
de Dotagao Créditos adicionais Anulacdo Total Despesa Disponivel
despesa
empenhada Das
dotagdes

orcamentaria

Suplementares

Especiais

Extraordinarios

PREFEITURA MUNICIPAL DE




Balancete da Receita relativo ao més de de

ANEXO IV

DEMONSTRACAQ DOS GASTOS COM MANUTENCAO E DESENVOLVIMENTO DO ENSINO

-- artigo 212 da Constituicdo Federal --

EMPENHO Elemento Discriminagao da Despesa (*) Valor
de Despesa em R$

Data Nuamero







(*) Relacionar apenas as despesas custeadas com receita resultante de impostos, inclusive as transferéncias (FPM, ICMS, IPVA, ITR,
IRRF, IPI, ITBI e outros). Vedando-se, para os fins do Art. 212 da CF, a inclusdo de despesas realizadas a conta de convénios com
orgaos federais, estaduais e/ou entidades privadas, tais como: FNDE, FAE, MEC-Merenda Escolar, entre outros.



PREFEITURA MUNICIPAL DE

Quadro Demonstrativo das Obras e Servigos de Engenharia realizadas por elementos de despesas, referentes ao més

de
ANEXOV
Valores em R$
Discriminagdo Localizagio Data do Valor da despesa Empenhos
da Obraou  inicio | realizada
da da
Realizacdo | obraou | Atéo Neste Total N° | Datada
do servigo servico | més més emissao
anterior

3120/3132 -
Servicos e/ou obras
de engenharia de
manutengao,
conservacao,
reforma e/ou
recuperagdo de
prédios publicos
(inclusive mat.
consumo aplicado):




3120/3132 -
Servicos e/ou obras
de engenharia de
manutengao,
conservacao,
reforma e/ou
recuperacao de
ruas, avenidas,
pragas e
logradouros
(inclusive mat.
consumo aplicado).

3120/3132 -
Servigos e/ou obras




de engenharia de
manutencao,
conservagao e/ou
recuperagao de
estradas municipais,
inclusive pontes,
pontilhdes e
passagens molhadas
(inclusive mat.
Consumo aplicado)

3120/3132 -
Servicos e/ou Obras
de Engenharia com
outros fins,
classificados neste
elemento de
despesa (inclusive
mat. consumo
aplicado)




4110 - Construcao
e/ou ampliagdo de
prédios publicos.

4110 - Construgao
e/ou ampliagdo de
pragas publicas.

4110 - Construgao
e/ou ampliagdo de
pavimentagdo em
ruas, avenidas e
logradouros

4110 - Construcao
e/ou ampliagdo de
estradas, inclusive




pontes, pontilhdes
e/ou passagens
molhadas.

4110 - Outras obras
classificadas neste
elemento de
despesas e nao
discriminados em

NOTA (1). Encaminhar quando do més em que o servigo/obra for iniciado: Responsavel (pessoa juridica ou fisica) pela execugao,
projeto de engenharia ou, caso inexista projeto, descri¢do detalhada, orcamento contendo, no minimo: itens, unidades de medida,
quantidade, preco unitario e total, copia da ART (Anotagdo de Responsabilidade Técnica), conforme o caso.

NOTA (2). No més em que a obra/servigo for concluida remeter copia do termo de recebimento definitivo/provisorio.

NOTA (3). Sempre que a obra/servigo for paralisado informar a ocorréncia e os motivos da paralisa¢do, informando, igualmente, as
retomadas de execugao.

Prefeitura Municipal de Em / /




PREFEITURA MUNICIPAL DE

ANEXO VI
Demonstrativo das AQUISICOES DE BENS MOVEIS E/OU IMOVEIS, BEM COMO, DAS BAIXAS PATRIMONIALIS realizadas

Més de competéncia: de

Valores em R$

Operagdo Epenhos
Discriminagao Localizagao (S6 em caso de
Data da aquisicdes)
Ou da Tipo Valor  Elemento de N°S Datada
) (aquisicao/ despesa/clas. emissao
Baixa

contabil
baixa)




PREFEITURA MUNICIPAL DE

ANEXO VII
DESPESAS COM PESSOAL ATIVO E INATIVO, PENSIONISTA, PRESTADORES DE SERVICO

E ENCARGOS PREVIDENCIARIOS DESPESAS COM PESSOAL ATIVO E INATIVO, PENSIONISTAS E PRESTADORES DE
SERVICO

Pessoal Quantidade Valor da folha  (A) (B)
(R$)




Servidores Estatutario
em atividade

Celetista

Admit.p/expec.int. pub
*)

Servidores inativos

Pensionistas

Prestadores de servico

TOTAL

2) ENCARGOS PREVIDENCIARIOS

Discriminagao Previdéncia Propria INSS IPEP(**) | Outros

Contrib. do empregador

Contrib. do empregado

TOTAL

Observagdes: Os quadros assinalados com as letras (A) e (B) deverdo ser preenchidos pela

Auditoria.




(*) Admitidos por excepcional interesse publico.

(**) Preencher em reais (RS$).

PREFEITURA MUNICIPAL DE

Demonstrativo dos processos licitatorios realizados, inclusive dispensa e inexigibilidade

Més de de

ANEXO VIII

Valores em R$

ProcessoN® | Data de Modalidade = Proponente @ Objeto = Valor Observagao
homologacao vencedor Total




PREFEITURA MUNICIPAL DE

ANEXO IX
Demonstrativo da Remuneracao paga aos Agentes Politicos Municipais

Més de de

Valores em R$

Nome ' Cargo Més de Subsidio | Representagdo  Outros @ Total Observacao
competéncia Bruto




PREFEITURA MUNICIPAL DE

Demonstrativo da Movimentagdo Financeira de Convénios (or¢ados ou ndo)

Més de de

ANEXO X

Valores em R$

Discriminagdo Saldo Receita  Despesa | Saldo Observagio
anterior atual

6rgdo, n°, objeto, destinacdo
g )
etc)







