TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

RESOLUCAO NORMATIVA RN TC N° 08/13

Dispde sobre o controle e a fiscalizacdo de
procedimentos de licitacdo e contratacao,
através de sistema eletrdnico, a serem
exercidos pelo Tribunal de Contas do
Estado da Paraiba.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DA PARAIBA, no uso de
suas atribuigdes constitucionais, legais e regulamentares conferidas pelo art. 73 c/c
art. 96, 1, da Constituicdo Federal, art. 3° da Lei Complementar 18/93 - LOTCE/PB
e art. 4°, 111, do Regimento Interno do Tribunal de Contas do Estado da Paraiba, e

CONSIDERANDO a competéncia do tribunal no exercicio da fiscalizagdo
sobre a legalidade, a legitimidade e a economicidade da gestdo publica,
notadamente no que se refere ao controle previsto no art. 113 da Lei n° 8.666/93;

CONSIDERANDO a necessaria padronizacdo dos processos que lhes sdo
submetidos, da instrucéo e apreciacdo dos feitos relativos a licitagbes no ambito das
administrac6es publicas do Estado e dos Municipios do Estado da Paraiba;

CONSIDERANDO a norma permissiva do art. 59-A da LOTCE/PB que
inclui como matéria de publicacdo os atos administrativos e as comunicacfes em
geral dos jurisdicionados no conteudo do Diario Oficial do Tribunal de Contas do
Estado;

CONSIDERANDO a exigéncia legal do art. 48-A da LRF, de indispensavel
transparéncia das informacOes relacionadas a despesa publica, inclusive as
concernentes ao procedimento licitatorio realizado;

CONSIDERANDO a constante necessidade de aperfeicoamento do
controle externo sobre os procedimentos licitatérios, inclusive de forma eletrénica a
otimizar a fiscalizagdo pelo Tribunal,

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS



Art. 1° Fica instituido, no &mbito do Tribunal de Contas do Estado da
Paraiba, o sistema eletrdnico de licitacGes e contratos, através do Portal do Gestor —
sitio TCE-PB, para fins de controle externo.

Art. 2°. Orgéos e entidades da administragdo publica, inclusive as controladas
direta ou indiretamente pelo Estado ou pelos Municipios, bem como os fundos
especiais, deverdo encaminhar eletronicamente informacdes e atos dos processos
licitatérios realizados em todas as modalidades, CONVITE, CONCORRENCIA,
TOMADA DE PRECOS, LEILAO, CONCURSO, PREGAO, assim como
DISPENSAS, INEXIGIBILIDADES DE LICITACAO e ADESOES A ATAS DE
REGISTRO DE PRECOS.

Secéo |
DO AVISO DE ABERTURA DE PROCEDIMENTO LICITATORIO

Art. 3° Os jurisdicionados preencherdo obrigatoriamente formulario
eletrénico informando previamente as licitacdes que serdo realizadas.

8 1°. Devera ser informado obrigatoriamente:

I. 0 nimero e ano do procedimento licitatorio;

I1. 0 objeto da licitacéo;

I11. a data, hora e local previsto para a abertura do procedimento;
IV. a modalidade e tipo da licitacéo;

V. o valor previsto;

VI. o local e/ou link para disponibilizacdo do Edital.

8 2°. O conjunto de informaces previsto no caput gerara item de publicacdo
no Diario Oficial Eletrénico do Tribunal de Contas, o que obriga o jurisdicionado a
proceder ao envio eletronico até as 12:00h nos dias de expediente regular do
tribunal.

8 3° Ficam excluidas da obrigatoriedade elencada no caput as dispensas de
licitacdo, as inexigibilidades e as adesOes a atas de registro de preco.

Art. 4°. O informativo prévio da licitacdo s6 podera ser feito através do
preenchimento on-line do formulario, que devera ocorrer no maximo até 02 (dois)
dias apds a expedicdo do convite ou publicacdo do edital.

8§ 1°. As retificacdes feitas apds a publicacdo do aviso de licitacdo no Diério
Oficial Eletrénico do Tribunal de Contas serdo publicadas como Errata.
8 2° A inobservincia do prazo estabelecido no caput ndo isenta o

responsavel da remessa das informacGes e implicara na aplicacdo da multa prevista
no art. 13 desta Resolucéo.

Secdo Il
DAS LICITAQOES, CONTRATOS E ADITIVOS

Art. 5° Até o 10° (décimo) dia do més seguinte ao ato de homologacéo,
ratificacdo ou autorizagcdo de adesdo a ata, conforme o caso, a autoridade



homologadora/ratificadora preencherd formulério eletrénico, informando os dados
gerais da licitacdo, enviando o instrumento convocatdrio (edital, carta convite) em
arquivo PDF.

Paragrafo unico. A regra do caput ndo se aplica as dispensas de licitacdo com
valores inferiores ao previsto no inciso | e 11 do art. 24 da Lei n° 8.666/93.

Art. 6°. Juntamente com as informacdes referidas no art. 2° serdo enviados,
através do sistema eletronico, os Documentos Complementares de Licitacdo
constantes no Anexo desta Resolucao.

Paragrafo unico. No caso das licitacfes, dispensas e inexigibilidades de valor
consignado inferior a R$ 650.000,00 (seiscentos e cinquenta mil reais), o envio dos
Documentos Complementares de Licitagdo restringir-se-4& aos certames
selecionados pela Diretoria de Auditoria e Fiscalizagdo — DIAFI, para atendimento
em 15 (quinze) dias, a contar da publicacdo da comunicagédo no Diario Eletronico.

Art. 7°. Excluem-se das exigéncias contidas nesta Resolucdo as licitacdes
revogadas ou anuladas.

Art. 8° O contrato ou qualquer documento que o substitua (art. 62 da Lei
8.666/93), inclusive a publicacdo do seu extrato na imprensa oficial, deverdo ser
encaminhados, eletronicamente, até o 10° (décimo) dia do més seguinte a
correspondente publicagéo.

8 1° A obrigagdo prevista neste artigo aplica-se a todos os contratos,
independentemente da licitacdo incidir ou ndo na hipotese do paragrafo unico do art.
3°,

8 2° Todas as informac0es relativas a rescisdo, impedimento, paralisacéo e
sustacdo ou retomada dos contratos encaminhados ao Tribunal, bem como as
subcontratacdes, deverdo ser enviadas pelo sistema eletronico de licitagdes, até o
10° (décimo) dia do més seguinte da sua efetivacéo.

Art. 9°. O aditivo contratual devera ser enviado eletronicamente ao Tribunal
até o 10° (décimo) dia do més seguinte a sua publicacdo, acompanhado dos
seguintes arquivos digitais:

| - justificativa técnica;

Il - parecer juridico, consoante exigéncia do art. 38 da Lei 8.666/93;

I11 - publicacdo do extrato de Aditivo;

IV - comprovacdo de regularidade fiscal da empresa contratada, atraves de:
a) CPF ou CNPJ do contratado;

b) prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou
municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

V - prova de regularidade perante as Fazendas Federal, Estadual e Municipal
do domicilio ou sede do contratado;

VI - prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servico (FGTYS);



VII - certiddo negativa de debitos perante a Justica do Trabalho e prova atual
do cumprimento de acordo trabalhista, quando houver; (Incluido pela RN N°
11/2013)

VIII - demonstrativo de vantajosidade econémica da prorrogagdo contratual,
nos contratos de prestacdo de servicos de natureza continua; (Incluido pela RN N°
11/2013)

IX - termo aditivo. (Inciso VII renumerado pela RN N° 11/2013)

Art. 10. Serdo considerados nédo realizados, salvo motivo de forga maior ou
justificativa relevante, os procedimentos de licitagdo, dispensa ou inexigibilidade,
adesdo a ata de registro de precos, contratos e aditivos ndo enviados na forma desta
Resolucdo.

Art. 11. As exigéncias previstas nesta Resolu¢cdo ndo eximem a
administracdo publica estadual e municipal da guarda e conservacdo das licitacdes,
contratos e aditivos (realizados, revogados ou anulados) no dérgédo/entidade
competente, até cinco anos apds o julgamento da prestagdo de contas anual relativa
ao exercicio financeiro a que se referirem e poderdo ser requisitados, a qualquer
tempo, pela fiscalizacdo do Tribunal.

8 1°. Os processos deverdo ser arquivados e mantidos em boa ordem com
todos os documentos previstos no art. 38 da Lei n°® 8.666/93.

8§ 2°. Quando em inspecdes e diligéncias in loco, podera a fiscalizacdo do
Tribunal fixar prazo ndo inferior a dois dias para a entrega de documentos ou
prestacdo de informacdes.

8 3°. A divergéncia, ndo justificada, entre as informagbes remetidas ao
Tribunal e os documentos arquivados no 6rgdo ou entidade competente configura
omissdo do dever de prestar contas, acarretando o julgamento irregular da Licitacéo,
Dispensa ou Inexigibilidade, Contrato e Aditivo, em que se verificar a discrepancia.

Art. 12. As informagOes e documentos encaminhados sobre licitagOes,
contratos e aditivos poderdo ser retificados até o término do prazo regular do seu
envio.

CAPITULO II
DAS SANCOES

Art. 13. A inobservancia a este regulamento, salvo disposicdo em contrério,
constitui omissdo do dever funcional, embaraco a fiscalizacdo e sujeitard a
autoridade responsavel, sem prejuizo das demais cominagfes previstas em Lei, as
sancOes estabelecidas no art. 56, IV, V, VI e VIII da LC 18/93 - LOTCE/PB,
ressalvado o descumprimento do art. 6°, paragrafo Unico.

Art. 14. O ndo envio dos Documentos Complementares de Licitacdo, na
hipdtese do paragrafo Unico do art. 6°, ensejara o blogueio do sistema e aplicacéo de
multa no valor de R$ 500,00 (quinhentos reais), acrescida de R$ 50,00 (cinquenta
reais) por dia de atraso, até o limite de R$ 2.000,00 (dois mil reais).

Paragrafo Unico. O desblogueio do sistema dependerd de solicitacdo
eletrnica acompanhada de comprovante de pagamento da multa correspondente.



CAPITULO lII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 15. As determinac@es desta Resolucdo obrigam a autoridade responsavel
pelas licitagbes e/ou contratos, podendo ser desempenhadas por representantes
indicados oficialmente para esta finalidade, desde que previamente cadastrados no
Tribunal, todos respondendo pessoalmente pela autenticidade dos dados fornecidos.
(Redagéo dada pela RN N° 11/2013)

Art. 16. Os arquivos encaminhados eletronicamente deverdo estar no formato
PDF (Portable Document Format), em modo pesquisavel, com a utilizacdo
obrigatdria da tecnologia OCR (Optical Character Recogntion) quando forem
formados a partir da digitalizacdo, ou em formato MS-Excel, quando solicitado.

Art 17. A implantacdo do sistema eletronico de envio dos processos de
licitacbes e contratos serd realizada de forma gradativa a ser disciplinada em
Portaria da Presidéncia desta Corte

Art. 18. Esta Resolucdo entrara em vigor na data de sua publicacdo,
aplicando-se as licitagdes abertas a partir de 1° de janeiro de 2014. (Redacdo dada
pela RN N° 11/2013)

Art. 19. Revogam-se as disposi¢cGes em contrario, especialmente a RN - TC
02/2011.



ANEXO

DOCUMENTOS COMPLEMENTARES DE LICITACAO

ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Nome do arquivo

Descricéo

Anuéncia formal da fornecedora a consulta do
ente/6rgdo aderente

Inserir anuéncia formal da fornecedora a consulta
do ente/6rgdo aderente

Consulta formal a empresa fornecedora dos
produtos ou servicos

Consulta formal a empresa fornecedora dos
produtos ou servi¢os, com a devida comunicagao
da incidéncia de Taxa destinada ao Fundo
Empreender Paraiba (Lei n® 9.335/2011), quando
for o caso

Resposta oficial do 6rgédo gerenciador
autorizando a adeséo

Inserir resposta oficial do o6rgdo gerenciador
autorizando a adesdo, acompanhada dos
seguintes documentos: a) edital que deu origem a
ARP, b) ARP devidamente assinada pelo érgdo
licitante e as empresas fornecedoras e de sua
oficial prorrogacdo, quando for o caso, c¢)
publicacdo da ARP na imprensa oficial e da
prorrogacao de sua vigéncia, se for o caso

Oficio Encaminhando a documentagéo da
adesdo a ata de registro de precos

Oficio encaminhando a documentagdo da adesao
a ata de registro de precos

Oficio solicitando anuéncia para a adesdo com
indicacdo da empresa fornecedora

Oficio do érgdo ou entidade interessada ao 6rgdo
gerenciador da Ata, solicitando adesdo indicagdo
a licitante fornecedora

Indicacdo da Ata de Registro de Precos objeto
da adesdo pretendida

Inserir a Ata de Registro de Precos objeto da
adesdo pretendida

Pesquisa de mercado para demonstracao de
vantagem na adeséo

Pesquisa de mercado para demonstragdo de
vantagem na adesdo, com no minimo 03 (trés)
orcamentos/cotacdes

Termo de Referéncia dos produtos ou servigos
pretendidos

Documentos do Termo de Referéncia dos
produtos ou servicos pretendidos

Justificativa necessidade da contratacdo

Justificativa técnica, administrativa e financeira
da necessidade da contratacéo

Aprovo da assessoria juridica

Aprovo da assessoria juridica no tocante a
legalidade da adesdo

Comprovacéo da existéncia de dotagédo
orcamentaria

Comprovagdo da existéncia de

orcamentaria

dotacéo

Justificativa das vantagens advindas da adesao

Inserir justificativa das vantagens advindas da
adeséo

Documentagdo juridico-fiscal da empresa
fornecedora

Inserir documentagdo juridico-fiscal da empresa
fornecedora

CONCORRENCIA

Nome do arquivo

Descricdo

Projeto Basico (Parte Textual)

Projeto bésico (parte textual) das obras e
Servicos

Abertura de Processo Administrativo

Autorizacdo da autoridade competente para
instauracdo do processo administrativo




devidamente autuado, protocolado e numerado,
contendo a autorizacdo respectiva, a indicagdo
sucinta do seu objeto e do recurso, quando
couber

Convénio ou instrumento similar

Convénio ou instrumento similar, quando 0s
recursos financeiros advém de recursos de outro
ente

Previsdo Orcamentaria

Documento de reserva or¢camentaria, para 0s
orgdos entidades do Governo do Estado, e para
o0s demais declaragdo de previsdo orcamentéria

Justificativa da Necessidade de Alienacdo de
Bens Imoveis

Justificativa da necessidade de alienacéo de bens
imoveis, se couber.

Solicitacdo de Servigos Comuns e Compras ou
Obras e Servicos de Engenharia

Expediente solicitando abertura de licitagdo por
autoridade competente

Ato de designacéo

Ato de designacdo da Comissdo Permanente de
Licitacdo (CPL) ou Comissao Especial de
Licitacdo (CEL), do Leiloeiro Oficial ou
Administrativo

Publicidade

Outros comprovantes de publicacéo: 1) Do
aviso: Diarios Oficiais/Jornal de grande
circulagao/Internet; 2) Resultado: Diérios
Oficiais/Internet; 3) Extrato de contrato.

Homologacdo e Adjudicacdo da licitacdo

Homologacdo e Adjudicacdo da licitacdo

Documentos necessarios a contratacdo do
objeto licitatorio

Contrato ou instrumento equivalente

Relatério conclusivo indicando o(s)
vencedor(es)

Relatdrio conclusivo da Comissdo Permanente
de Licitacdo, ou do Leiloeiro indicando o(s)
vencedor(es)

Parecer(es) técnico(s) e/ou juridico(s)
emitido(s)

Parecer(es) técnico(s) e/ou juridico(s) emitido(s)
sobre o0 procedimento

Impugnacdes ao edital e recursos interpostos
pelos licitantes e as correspondentes decisdes

Impugnacdes ao edital e recursos interpostos
pelos licitantes e respectivas decisdes

Atas de todas as sessoes

Atas de todas as sessoes realizadas pela
Comissdo Permanente de Licitacdo

Mapa comparativo dos precos ofertados por
todos os licitantes

Mapa comparativo dos precos ofertados por
todos os licitantes

Documentos exigidos para habilitacdo do(s)
licitante(s) vencedor(es)

Documentos exigidos para habilitacdo do(s)
licitante(s) vencedor(es)

Aprovo da assessoria juridica

Aprovo da assessoria juridica acerca da
legalidade da minuta de editais de licitagdo bem
como as dos contratos, acordos ou ajustes e de
seus Anexos

Planilha de quantitativos e precos unitarios
(Pesquisa de mercado)

Planilha constando a descri¢cdo do(s) material(is)
ou equipamento(s) ou servico(s) comum(uns) a
ser adquirido(s) (através de pesquisa de
mercado, junto a pelo menos trés fornecedores,
fazendo-se referéncia ao nome ou razao social,
CPF ou CNPJ, e endereco, pelo menos), com a
respectiva especificacdes, quantidades e precos,
devendo constar a assinatura do responsavel,
com nome completo, cargo e matricula

Projeto Executivo (Parte Textual)

Projeto executivo (parte textual) das obras e
Servicos

Projeto Basico AutoCAD, quando couber

Projeto basico das obras e servi¢os contendo:
licenga(s) ou dispensa(s) ambiental (is); projetos
técnicos de engenharia e/ou arquitetura com as
respectivas ARTS; planilha orcamentéria




constando todos 0s servicos a serem contratados
com as respectivas quantidades e precos
unitérios e totais e indicacdo do més que serviu
de base para a sua elaborac¢éo; planilha de
composicdo de BDI e Enc. Sociais;
especificagdes técnicas dos materiais e servicos;
cronograma fisico financeiro; outros que o
objeto exigir

CONCURSO

Nome do arquivo

Descricéo

Atas de todas as sessoes

Atas de todas as sessdes realizadas pela
Comissdo Permanente de Licitacdo

Relatério conclusivo indicando o(s)
vencedor(es)

Relatério conclusivo da Comissédo de Licitagdo
indicando o(s) vencedor(es)

Parecer(es) técnico(s) e/ou juridico(s)
emitido(s)

Parecer(es) técnico(s) e/ou juridico(s) emitido(s)
sobre o procedimento

Impugnagdes ao edital e recursos interpostos
pelos licitantes e as correspondentes decisfes

Impugnacdes ao edital e recursos interpostos
pelos licitantes e respectivas decisdes

Documentos exigidos para habilitacdo do(s)
licitante(s) vencedor(es)

Documentos exigidos para habilitacdo do(s)
licitante(s) vencedor(es)

Aprovo da assessoria juridica

Aprovo da assessoria juridica acerca da
legalidade da minuta de editais de licitacdo bem
como as dos contratos, acordos ou ajustes e de
seus Anexos

Abertura de Processo Administrativo

Autorizacdo da autoridade competente para
instauracdo do processo administrativo
devidamente autuado, protocolado e numerado,
contendo a autorizacdo respectiva, a indicagédo
sucinta do seu objeto e do recurso, quando
couber

Convénio ou instrumento similar

Convénio ou instrumento similar, quando 0s
recursos financeiros advierem de outro ente

Valor do prémio ou remuneracéo

Valor do prémio ou remuneracao estipulados

Ato de designacao

Ato de designacdo da Comissdo Permanente de
Licitacdo (CPL) ou Comisséo Especial de
Licitacdo (CEL)

Solicitacdo

Expediente solicitando abertura de licitacdo por
autoridade competente

Documentos necessarios a contratacdo do
objeto licitatorio

Contrato ou instrumento equivalente

Publicidade

Outros comprovantes de publicacéo: 1) Do
aviso: Diarios Oficiais/Jornal de grande
circulagao/Internet; 2) Resultado: Diarios
Oficiais/Internet; 3) Extrato de contrato

Homologacdo e Adjudicacdo da licitacdo

Homologacdo e Adjudicacdo da licitacdo

CONVITE

Nome do arquivo

Descricéo




Projeto Basico AutoCAD, quando couber

Projeto béasico das obras e servi¢os contendo:
licenca(s) ou dispensa(s) ambiental (is); projetos
técnicos de engenharia e/ou arquitetura com as
respectivas ARTS; planilha orgamentéria
constando todos 0s servigos a serem contratados
com as respectivas quantidades e precos
unitarios e totais e indicacdo do més que serviu
de base para a sua elaboragdo; planilha de
composicdo de BDI e Enc. Sociais;
especificacdes técnicas dos materiais e servigos;
cronograma fisico financeiro; outros que o
objeto exigir

Mapa comparativo dos precos ofertados por
todos os licitantes

Mapa comparativo dos precos ofertados por
todos os licitantes

Atas de todas as sessoes

Atas de todas as sessdes realizadas pela
Comissdo Permanente de Licitacdo

Impugnagdes ao edital e recursos interpostos
pelos licitantes e as correspondentes decisfes

Impugnac0es ao edital e recursos interpostos
pelos licitantes e respectivas decisoes

Homologacdo e Adjudicacdo da licitacdo

Homologacdo e Adjudicacado da licitacdo

Parecer(es) técnico(s) e/ou juridico(s) emitido(s)

Parecer(es) técnico(s) e/ou juridico(s) emitido(s)
sobre o procedimento

Documentos necessarios a contratacdo do objeto
licitatdrio

Contrato ou instrumento equivalente

Relatério conclusivo indicando o(s)
vencedor(es)

Relatorio conclusivo da Comissao Permanente
de Licitacdo, ou do Leiloeiro indicando o(s)
vencedor(es)

Carta Convite

Descricdo do objeto

Solicitacdo de Servigos Comuns e Compras ou
Obras e Servicos de Engenharia

Expediente solicitando abertura de licitagdo por
autoridade competente

Ato de designacao

Ato de designacdo da Comissdo Permanente de
Licitacdo (CPL) ou Comissdo Especial de
Licitacdo (CEL)

Previsdo Orcamentaria

Documento de reserva orcamentaria, para 0s
6rgdos entidades do Governo do Estado, e para
os demais declaracdo de previsdo orcamentaria

Convénio ou instrumento similar

Convénio ou instrumento similar, quando 0s
recursos financeiros advierem de outro ente

Abertura de Processo Administrativo

Autorizacdo da autoridade competente para
instauracdo do processo administrativo
devidamente autuado, protocolado e numerado,
contendo a autorizacéo respectiva, a indicacao
sucinta do seu objeto e do recurso, quando
couber

Projeto Basico (Parte Textual)

Projeto béasico (parte textual) das obras e
Servicos

Publicidade

Comprovantes de publicacéo, entre outros, do
resultado e extrato de contrato

Planilha de quantitativos e precos unitarios
(Pesquisa de mercado)

Planilha constando a descrig¢do do(s)
material(is) ou equipamento(s) ou servico(s)
comum(uns) a ser adquirido(s) (através de
pesquisa de mercado, junto a pelo menos trés
fornecedores, fazendo-se referéncia ao nome ou
razdo social, CPF ou CNPJ, e endereco, pelo
menos), com a respectiva especificacdes,
guantidades e precos, devendo constar a
assinatura do responsavel, com nome completo,
cargo e matricula




Projeto Executivo (Parte Textual)

Projeto executivo (parte textual) das obras e
Servicos

Aprovo da assessoria juridica

Aprovo da assessoria juridica acerca da
legalidade da minuta de editais de licitacdo bem
como as dos contratos, acordos ou ajustes e de
seus Anexos

Documentos exigidos para habilitacdo do(s)
licitante(s) vencedor(es)

Documentos exigidos para habilitacdo do(s)
licitante(s) vencedor(es)

DISPENSA

Nome do arquivo

Descricéo

Publicacdo na imprensa oficial

Publicacdo na imprensa oficial da ratificacdo da
dispensa ou inexigibilidade de licitar, inclusive
as dispensadas previstas no art.17 da Lei n°
8.666/93

Contrato

Contrato ou instrumento equivalente

Do preco

Justificativa do precgo contratado

Do contratado

Razobes de escolha do fornecedor ou executante.

Mapa Comparativo

Mapa Comparativo de Precos, quando for o caso

Ratificacdo

Ratificacéo da dispensa ou inexigibilidade
contendo no minimo mencéo a Lei 8666/93,
cargo e nome da autoridade ratificadora,
qualificacdo da contratada, valor do contrato e
regime de execucéo.

Documentos comprobatérios da regularidade da
contratada.

Documentos comprobatérios da regularidade
juridica, fiscal e trabalhista, econémico-
financeira e técnica, conforme o caso.

Aprovo da assessoria juridica

Aprovo da assessoria juridica acerca da
legalidade da contratacdo direta e do respectivo
contrato

Projeto Executivo (Parte Textual)

Projeto executivo (parte textual) das obras e
servigos quando for o caso.

Projeto Basico AutoCAD

Projeto basico das obras e servicos, quando for o
caso.

Projeto Basico (Parte Textual)

Projeto basico (parte textual) das obras e
servigos, quando for o caso.

Justificativa da Dispensa ou Inexigibilidade

Justificativa da DISPENSA ou
INEXIGIBILIDADE de licitar, devidamente
assinado e fundamentado, acompanhado dos
respectivos anexos e dos comprovantes de
publicacdo na forma e prazo legais

Abertura de Processo Administrativo

Autorizacgdo da autoridade competente para
instauracdo do processo administrativo
devidamente autuado, protocolado e numerado,
com a indicacdo sucinta do seu objeto e do
recurso financeiro

Orcamento estimado

Orcamento estimado em planilhas de
quantitativos e de precos unitarios, com
indicacdo do més que serviu de base para a sua
elaboracéo

Solicitacdo de aquisi¢cdo ou contratagdo de obras
0U Servicos

Expediente solicitando autorizacao para abertura
do processo de contratacdo direta

Convénio ou instrumento similar

Convénio ou instrumento similar, quando 0s
recursos financeiros advierem de outro ente




Documentagdo de aprovacgdo dos objetos de
pesquisa aos quais 0s bens serdo alocados,
guando for o caso

Aprovacao da autoridade competente dos
objetos de pesquisa aos quais 0s bens serdo
alocados, quando for o caso

Previsdo Orcamentaria

Documento de reserva orgamentaria, para 0s
6rgdos entidades do Governo do Estado, e para
os demais declaracdo de previsdo orgcamentaria

Outros Documentos necessarios a contratagao
do objeto licitatério

Quaisquer outros documentos necessarios a
contratacdo direta

Publicidade do contrato

Publicacdo do extrato de contrato na imprensa
oficial

DISPENSADAS

Nome do arquivo

Descricao

Projeto Basico AutoCAD

Projeto basico das obras e servicos, quando for o
caso.

Solicitacdo de aquisicdo ou contratacdo de obras
0U Servicos

Expediente solicitando autorizacdo para abertura
do processo de contratacdo direta

Orgamento estimado

Orcamento estimado em planilhas de
quantitativos e de precos unitarios, com
indicacdo do més que serviu de base para a sua
elaboracédo

Abertura de Processo Administrativo

Autorizacao da autoridade competente para
instauracdo do processo administrativo
devidamente autuado, protocolado e numerado,
com a indicacdo sucinta do seu objeto e do
recurso financeiro

Justificativa da Dispensa ou Inexigibilidade

Justificativa da DISPENSA ou
INEXIGIBILIDADE de licitar, devidamente
assinado e fundamentado, acompanhado dos
respectivos anexos e dos comprovantes de
publicacdo na forma e prazo legais

Projeto Basico (Parte Textual)

Projeto basico (parte textual) das obras e
servigos, quando for o caso.

Projeto Executivo (Parte Textual)

Projeto executivo (parte textual) das obras e
servigos quando for o caso.

Aprovo da assessoria juridica

Aprovo da assessoria juridica acerca da
legalidade da contratacdo direta e do respectivo
contrato

Documentos comprobatérios da regularidade da
contratada.

Documentos comprobatérios da regularidade
juridica, fiscal e trabalhista, econémico-
financeira e técnica, conforme o caso.

Ratificacdo

Ratificacdo da dispensa ou inexigibilidade
contendo no minimo mencéo a Lei 8666/93,
cargo e nome da autoridade ratificadora,
qualificacdo da contratada, valor do contrato e
regime de execucao.

Publicagdo na imprensa oficial

Publicacdo na imprensa oficial da ratificacdo da
dispensa ou inexigibilidade de licitar, inclusive
as dispensadas previstas no art.17 da Lei n°
8.666/93

Publicidade do contrato

Publicag&o do extrato de contrato na imprensa
oficial

Outros Documentos necessarios a contratagao
do objeto licitatério

Quaisquer outros documentos necessarios a
contratacdo direta




Do preco

Justificativa do pre¢o contratado

Do contratado

Razoes de escolha do fornecedor ou executante.

Documentagéo de aprovagéo dos objetos de
pesquisa aos quais o0s bens serdo alocados,
quando for o caso

Aprovacéo da autoridade competente dos
objetos de pesquisa aos quais 0s bens serdo
alocados, quando for o caso

Previsdo Orcamentéria

Documento de reserva orcamentaria, para 0s
orgdos entidades do Governo do Estado, e para
o0s demais declaracdo de previsdo orcamentaria

Convénio ou instrumento similar

Convénio ou instrumento similar, quando 0s
recursos financeiros advierem de outro ente

Contrato

Contrato ou instrumento equivalente

Mapa Comparativo

Mapa Comparativo de Precos, quando for o caso

INEXIGIBILIDADE

Nome do arquivo

Descricdo

Publicacdo na imprensa oficial

Publicacdo na imprensa oficial da ratificacdo da
dispensa ou inexigibilidade de licitar, inclusive
as dispensadas previstas no art.17 da Lei n°
8.666/93

Ratificacdo

Ratificacéo da dispensa ou inexigibilidade
contendo no minimo mencéo a Lei 8666/93,
cargo e nome da autoridade ratificadora,
qualificacdo da contratada, valor do contrato e
regime de execucéo.

Documentos comprobatérios da regularidade da
contratada.

Documentos comprobatérios da regularidade
juridica, fiscal e trabalhista, econémico-
financeira e técnica, conforme o caso.

Aprovo da assessoria juridica

Aprovo da assessoria juridica acerca da
legalidade da contratacdo direta e do respectivo
contrato

Projeto Executivo (Parte Textual)

Projeto executivo (parte textual) das obras e
servigos quando for o caso.

Projeto Basico AutoCAD

Projeto basico das obras e servicos, quando for o
caso.

Projeto Basico (Parte Textual)

Projeto basico (parte textual) das obras e
servigos, quando for o caso.

Justificativa da Dispensa ou Inexigibilidade

Justificativa da DISPENSA ou
INEXIGIBILIDADE de licitar, devidamente
assinado e fundamentado, acompanhado dos
respectivos anexos e dos comprovantes de
publicacdo na forma e prazo legais

Previsdo Orcamentaria

Documento de reserva orgamentaria, para 0s
6rgdos entidades do Governo do Estado, e para
os demais declaracdo de previsdo orcamentaria

Solicitacdo de aquisi¢do ou contratagéo de
obras ou servicos

Expediente solicitando autorizacéo para abertura
do processo de contratacdo direta

Contrato

Contrato ou instrumento equivalente

Mapa Comparativo

Mapa Comparativo de Precos, quando for o caso

Orgamento estimado

Orgamento estimado em planilhas de
guantitativos e de pre¢os unitarios, com
indicacdo do més que serviu de base para a sua
elaboracédo

Convénio ou instrumento similar

Convénio ou instrumento similar, quando 0s
recursos financeiros advierem de outro ente




Abertura de Processo Administrativo

Autorizacdo da autoridade competente para
instauracdo do processo administrativo
devidamente autuado, protocolado e numerado,
com a indicacdo sucinta do seu objeto e do
recurso financeiro

Documentagéo de aprovagéo dos objetos de
pesquisa aos quais o0s bens serdo alocados,
quando for o caso

Aprovacao da autoridade competente dos
objetos de pesquisa aos quais 0s bens serdo
alocados, quando for o caso

Do contratado

Razobes de escolha do fornecedor ou executante.

Do preco

Justificativa do precgo contratado

Outros Documentos necessarios a contratagao
do objeto licitatério

Quaisquer outros documentos necessarios a
contratacdo direta

Publicidade do contrato

Publicag&o do extrato de contrato na imprensa
oficial

LEILAO

Nome do arquivo

Descricéo

Documentos exigidos para habilitacdo do(s)
licitante(s) vencedor(es)

Documentos exigidos para habilitacdo do(s)
licitante(s) vencedor(es)

Documentos necessarios a contratacdo do
objeto licitatorio

Contrato ou instrumento equivalente

Publicidade

Outros comprovantes de publicacéo: 1) Do
aviso: Diarios Oficiais/Jornal de grande
circulacdo/Internet; 2) Resultado: Diarios
Oficiais/Internet; 3) Extrato de contrato

Homologacdo e Adjudicacdo da licitacdo

Homologacdo e Adjudicacéo da licitacdo

Relatério conclusivo indicando o(s)
vencedor(es)

Relatdrio conclusivo da Comissdo Permanente
de Licitacdo, ou do Leiloeiro indicando o(s)
vencedor(es)

Parecer(es) técnico(s) e/ou juridico(s)
emitido(s)

Parecer(es) técnico(s) e/ou juridico(s) emitido(s)
sobre o0 procedimento

Impugnacdes ao edital e recursos interpostos
pelos licitantes e as correspondentes decisdes

Impugnacdes ao edital e recursos interpostos
pelos licitantes e respectivas decisdes

Atas de todas as sessoes

Atas de todas as sessoes realizadas pela
Comissdo Permanente de Licitacdo

Solicitacao

Expediente solicitando abertura de licitagdo por
autoridade competente

Ato de designacdo

Ato de designacdo da Comissdo Permanente de
Licitacdo (CPL) ou Comissdo Especial de
Licitacdo (CEL), do Leiloeiro Oficial ou
Administrativo

Justificativa da Necessidade de Alienagéo de
Bens Imoveis ou Mdveis

Justificativa da necessidade de alienacéo de bens
imdveis ou moveis e documentagédo
demonstrando a respectiva desafetacdo

Avaliacdo

Avaliagdo estimada em planilhas de
guantitativos e de precos unitarios e totais, com
indicacdo do més que serviu de base para a sua
elaboracéo

Abertura de Processo Administrativo

Autorizacdo da autoridade competente para
instauracdo do processo administrativo
devidamente autuado, protocolado e numerado,
contendo a autorizacdo respectiva, a indicagdo
sucinta do seu objeto e do recurso, quando
couber




Aprovo da assessoria juridica

Aprovo da assessoria juridica acerca da
legalidade da minuta de editais de licitagdo bem
como as dos contratos, acordos ou ajustes e de
seus Anexos

Mapa comparativo dos precos ofertados por
todos os licitantes

Mapa comparativo dos precos ofertados por
todos os licitantes

PREGAO ELETRONICO

Nome do arquivo

Descricéo

Planilha de custo,quando for o caso

Orgamento estimado em planilhas de
quantitativos e de pre¢os unitarios, com
indicacdo do més que serviu de base para a sua
elaboracédo

Edital e respectivos anexos da Licitacdo

Edital contendo no minimo: Credenciamento,
critérios para proposta e habilitacdo, critério de
aceitabilidade, processamento de lances e
declaracdo de vencedor e respectivo anexos,
guando for o caso

Justificativa da contratacéo

Expediente justificando a necessidade da
licitacdo

Previsdo Orcamentéria

Documento de reserva orcamentaria, para 0s
6rgdos entidades do Governo do Estado, e para
os demais declaracdo de previsdao orcamentaria

Convénio ou instrumento similar

Convénio ou instrumento similar, quando 0s
recursos financeiros advierem de outro ente

Termo de referéncia

Termo de referéncia contendo descrigéo
detalhada do objeto, orcamento estimativo de
custos e cronograma fisico-financeiro de
desembolso, se for o caso

Informacdo financeira orcamentaria

Informacdo contendo o impacto orcamentario e
financeiro

Autorizacdo de abertura da licitagdo

Despacho da autoridade competente autorizando
a abertura da licitacdo

Designacdo do Pregoeiro e da equipe de apoio

Ato de designacéo

Parecer juridico

Aprovo da assessoria juridica acerca da
legalidade da minuta de editais de licitagdo bem
como as dos contratos, acordos ou ajustes e de
seus Anexos

Minuta do termo do contrato ou instrumento
equivalente, ou minuta da ata de registro de
precos, conforme o caso

Contrato, carta contrato, nota de empenho ou
minuta da ata de registro de preco, quando for o
caso

Propostas vencedoras da documentacédo de
habilitacdo analisada e dos documentos que a
instruirem

Propostas vencedoras, respectivas
documentacdo de habilitacdo e documentos que
instruirem

Ata da sessdo do pregéo, contendo, sem
prejuizo de outros, o registro dos licitantes
credenciados, das propostas apresentadas e
lances ofertados na ordem de classificacéo, e
analise da sua aceitabilidade, da analise da
documentacdo exigida para habilitacdo e dos
recursos interpostos e respectivas decisfes

Ata da sessdo do pregdo, contendo, sem prejuizo
de outros, o registro dos licitantes credenciados,
das propostas apresentadas e lances ofertados na
ordem de classificagdo, e analise da sua
aceitabilidade, da analise da documentacao
exigida para habilitagdo e dos recursos
interpostos e respectivas decisdes

Comprovantes da publicagdo do aviso do edital,
do resultado da licitacéo, do extrato do contrato
e dos demais atos relativos a publicidade do

Outros comprovantes de publicacdo: 1) Da
abertura: Diarios Oficiais/Jornal de grande
circulacdo/Internet; 2) Resultado: Diarios




certame, conforme o caso

Oficiais/Internet

Homologacdo e Adjudicacdo da licitacdo

Homologacdo e Adjudicaco da licitagcdo

Documentos necessarios a contratacdo do
objeto licitatorio

Contrato ou instrumento equivalente

PREGAO PRESENCIAL

Nome do arquivo

Descricdo

Designacao do Pregoeiro e da equipe de apoio

Ato de designacdo

Parecer juridico

Aprovo da assessoria juridica acerca da
legalidade da minuta de editais de licitacdo bem
como as dos contratos, acordos ou ajustes e de
seus Anexos

Minuta do termo do contrato ou instrumento
equivalente, ou minuta da ata de registro de
precos, conforme o caso

Contrato, carta contrato, nota de empenho ou
minuta da ata de registro de preco, quando for o
caso

Propostas vencedoras da documentacéo de
habilitacdo analisada e dos documentos que a
instruirem;

Propostas vencedoras, respectivas
documentacdo de habilitagdo e documentos que
as instruiram

Ata da sessdo do pregéo, contendo, sem
prejuizo de outros, o registro dos licitantes
credenciados, as propostas escritas e verbais
apresentadas na ordem de classificacdo, a
analise da proposta e documentacdo de
habilitacdo, verificacdo de aceitabilidade da
proposta e 0s recursos interpostos e respectivas
decisdes

Ata da sessdo do pregdo, contendo, sem prejuizo
de outros, o registro dos licitantes credenciados,
as propostas escritas e verbais apresentadas na
ordem de classificacéo, a analise da proposta e
documentacdo de habilitacdo, verificacdo de
aceitabilidade da proposta e 0s recursos
interpostos e respectivas decises

Comprovantes da publicacdo do aviso do edital,
do resultado da licitacéo, do extrato do contrato
e dos demais atos relativos a publicidade do
certame, conforme o caso

Outros comprovantes de publicacdo: 1) Da
abertura: Didrios Oficiais/Jornal de grande
circulagdo/Internet 2) Resultado: Diarios
Oficiais/Internet 3) Publicacdo do extrato de
contrato

Homologacdo e Adjudicacdo da licitacdo

Homologacdo e Adjudicacdo da licitagdo

Documentos necessarios a contratacdo do
objeto licitatorio

Contrato ou instrumento equivalente

Edital e respectivos anexos da Licitagdo

Edital contendo no minimo: Credenciamento,
critérios para proposta e habilitacéo, critério de
aceitabilidade, processamento de lances e
declaracdo de vencedor e respectivo anexos,
quando for o caso

Justificativa da contratacdo

Expediente justificando a necessidade da
licitacdo

Termo de referéncia

Termo de referéncia contendo descricdo
detalhada do objeto, orcamento estimativo de
custos e cronograma fisico-financeiro de
desembolso, se for o caso

Previsdo Orcamentaria

Documento de reserva or¢camentaria, para 0s
orgdos entidades do Governo do Estado, e para
o0s demais declaragdo de previsdo orcamentéria

Convénio ou instrumento similar

Convénio ou instrumento similar, quando os
recursos financeiros advierem de outro ente

Planilha de custo, quando for o caso

Orgcamento estimado em planilhas de
quantitativos e de precos unitarios, com
indicacdo do més que serviu de base para a sua
elaboracéo




Informacdo financeira orcamentaria

Informacdo contendo o impacto orgamentério e
financeiro

Autorizacdo de abertura da licitagdo

Despacho da autoridade competente autorizando
a abertura da licitacdo

TOMADA DE PRECO

Nome do arquivo

Descricdo

Documentos exigidos para habilitacdo do(s)
licitante(s) vencedor(es)

Documentos exigidos para habilitacdo do(s)
licitante(s) vencedor(es)

Mapa comparativo dos precos ofertados por
todos os licitantes

Mapa comparativo dos precos ofertados por
todos os licitantes, exceto na modalidade pregdo
e dispensas e inexigibilidades

Atas de todas as sessoes

Atas de todas as sessdes realizadas pela
Comissdo Permanente de Licitacdo

Impugnagdes ao edital e recursos interpostos
pelos licitantes e as correspondentes decisfes

Impugnacdes ao edital e recursos interpostos
pelos licitantes e respectivas decisdes

Solicitacdo de Servigos Comuns e Compras ou
Obras e Servigos de Engenharia

Expediente solicitando abertura de licitagdo por
autoridade competente

Ato de designacéo

Ato de designacdo da Comissdo Permanente de
Licitacdo (CPL) ou Comissdo Especial de
Licitacdo (CEL)

Previsdo Orcamentéria

Documento de reserva orgamentéaria, para 0s
Orgdos entidades do Governo do Estado, e para
0s demais declaracdo de previsdo orcamentaria

Convénio ou instrumento similar

Convénio ou instrumento similar, quando 0s
recursos financeiros advierem de outro ente

Abertura de Processo Administrativo

Autorizacdo da autoridade competente para
instauracdo do processo administrativo
devidamente autuado, protocolado e numerado,
contendo a autorizacdo respectiva, a indicagédo
sucinta do seu objeto e do recurso, quando
couber

Projeto Basico (Parte Textual)

Projeto basico (parte textual) das obras e
Servicos

Publicidade

Outros comprovantes de publicacdo: 1) Diarios
Oficiais/Jornal de grande circulacdo/Internet; 2)
Resultado: Diarios Oficiais/Internet; 3) Extrato
de contrato

Documentos necessarios a contratacdo do
objeto licitatorio

Contrato ou instrumento equivalente

Homologacdo e Adjudicacdo da licitacdo

Homologacdo e Adjudicacéo da licitacdo

Relatério conclusivo indicando o(s)
vencedor(es)

Relatdrio conclusivo da Comissdo Permanente
de Licitacdo, ou do Leiloeiro indicando o(s)
vencedor(es)

Projeto Basico AutoCAD, quando couber

Projeto bésico das obras e servigos contendo:
licenca(s) ou dispensa(s) ambiental (is); projetos
técnicos de engenharia e/ou arquitetura com as
respectivas ARTSs; planilha orgamentéria
constando todos os servicos a serem contratados
com as respectivas quantidades e precos
unitarios e totais e indicacdo do més que serviu
de base para a sua elaboracéo; planilha de
composicdo de BDI e Enc. Sociais;
especificagdes técnicas dos materiais € servigos;




cronograma fisico financeiro; outros que o
objeto exigir

Projeto Executivo (Parte Textual)

Projeto executivo (parte textual) das obras e
Servicos

Parecer(es) técnico(s) e/ou juridico(s)
emitido(s)

Parecer(es) técnico(s) e/ou juridico(s) emitido(s)
sobre o procedimento

Planilha de quantitativos e precos unitarios
(Pesquisa de mercado)

Planilha constando a descrigdo do(s) material(is)
ou equipamento(s) ou servigo(s) comum(uns) a
ser adquirido(s) (através de pesquisa de
mercado, junto a pelo menos trés fornecedores,
fazendo-se referéncia ao nome ou razdo social,
CPF ou CNPJ, e endereco, pelo menos), com a
respectiva especificacdes, quantidades e precos,
devendo constar a assinatura do responsavel,
com nome completo, cargo e matricula

Aprovo da assessoria juridica

Aprovo da assessoria juridica acerca da
legalidade da minuta de editais de licitagdo bem
como as dos contratos, acordos ou ajustes e de
seus Anexos
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