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TRIBUNAL DE CdNTAS DO ESTADO
RESOLUCAO NORMATIVA RN-TC 04/2004

Dispée sobre o encaminhamento dos balancetes
mensais, por meios informatizado e
documental, pelas unidades gestoras da
administracio publica direta e indireta dos
Municipios e da outras providéncias.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DA PARAIBA, no uso de suas atribuicdes
constitucionais e legais;

CONSIDERANDO o disposto no paragrafo 1° do artigo 48 da Lei Complementar 18, de
13 de julho de 1993;

CONSIDERANDO a necessidade de fixar procedimentos para o encaminhamento de
balancetes através de meios informatizado e documental;

CONSIDERANDO a necessidade de aplicar sangdes aos jurisdicionados em
decorréncia do encaminhamento de informagdes incompletas, incorretas ou pelo
descumprimento de prazo por parte das administragdes municipais;

CONSIDERANDO a necessidade de adequar as atividades de controle externo ao
desenvolvimento tecnolégico da sociedade contemporanea;

CONSIDERANDO ser funcao das Cortes de Contas propiciar a transparéncia da gestdo
dos recursos publicos, incentivando o controle social pela sociedade de modo geral;

RESOLVE:

Capitulo I
Disposicoes Preliminares

Art. 1° - Os gestores publicos municipais enviardo ao Tribunal de Contas do Estado, até o ultimo
dia util do més seguinte ao de referéncia, os balancetes mensais da administragdo direta
abrangendo os atos de gestdo praticados no més a que se referirem, por meios magnético e
documental.

Paréagrafo tinico — As informagdes a serem enviadas compreenderao:

I. A Execuc¢ao Orcamentaria, Financeira e Patrimonial;

II. Os Atos de Gestdo de Pessoal;

III. Os Procedimentos Licitatorios, Contratos e Aditivos;

I. As obras em andamento, com indicagdo de sua situagdo atual, recursos gastos no periodo,
bem como a origem destes;

Art. 2°- O balancete mensal também devera ser encaminhado a Camara Municipal, no mesmo
prazo, acrescido dos documentos relacionados no Art. 6° da presente resolucao.
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Capitulo II
Dos Dados Informatizados

Art. 3° - As informagdes em meio magnético, referidas no artigo 1°, serdo geradas,
exclusivamente, pelo Mdédulo Captura do Sistema de Acompanhamento da Gestao de Recursos
da Sociedade (SAGRES-CAPTURA), desenvolvido pelo Tribunal e distribuido aos gestores
municipais.

Paragrafo unico - As instrugdes necessarias para a instalacdo e configuracao do sistema, bem
como as referentes ao preenchimento dos dados e a transmissao via rede, constardo de “Manual
Técnico de Instalagdao, Configuracao e Utilizagdo do SAGRES-CAPTURA™ a ser aprovado por
Portaria do Presidente do Tribunal.

Art. 4° - As informagdes recebidas por meio magnético serdo consideradas validas, mediante
apresentacdo do Comprovante de Validacdo dos Dados (CVD), emitido pelo SAGRES-
CAPTURA..

§1° Opcionalmente, as informagdes de que trata o caput deste artigo poderdo ser transmitidas via
Web;

§2° Caso as informagdes sejam entregues nos termos do pardgrafo anterior, além do CVD,
devera ser apresentada o Comprovante de Transmissao dos Dados emitido pelo SAGRES-WEB.

§3° A emissdo do CVD ndo representa qualquer juizo de valor, a priori, quanto a conformidade
das informacdes geradas com a real gestdo dos recursos publicos, nao representando garantia
para o responsavel quanto a eventuais sangdes administrativas .

Art. 5° — As informagdes em midia magnética deverdo ser mantidas arquivadas no SAGRES-
CAPTURA por um prazo de 5 anos, a partir da data de julgamento das contas em carater
definitivo.

Paragrafo unico - A indisponibilidade das informacgdes referidas no caput deste artigo, quando
solicitadas, constituira embarago a fiscalizagdo, sujeito as penalidades previstas na Lei Organica
do Tribunal de Contas;

Capitulo IIT
Da Documentacio

Art. 6° - A parte documental do balancete, referida no artigo 1° da presente resolugdo,
compreendera:

I. Comprovante de Validagdo dos Dados (CVD);

II. Demonstrativos do Balancete gerados exclusivamente pelo SAGRES-CAPTURA, aprovados
através de Portaria do Presidente;

II1. Copias de leis e decretos referentes a abertura de créditos adicionais;

IV. Extratos bancarios de todas as contas correntes, inclusive as especialmente abertas para
movimentacdo de convénios;

V. Termo de Conferéncia das disponibilidades em tesouraria;

VI. Comprovante de encaminhamento do Balancete para a Camara Municipal;

VIIL.Exemplar(es) do veiculo de imprensa oficial do municipio, quando houver, publicado(s) no
mes de referéncia do Balancete.

§1° — Quando do envio das informagdes em midia magnética, nos termos do art. 4° §1°, a
documentagao acima serd acrescida do Comprovante de Transmissao dos Dados.
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§2° — Quando da imputagdo de multa prevista nesta resolug¢do, na documentagao devera constar a
guia de recolhimento respectiva.

Art. 7° — O encaminhamento dos balancetes nos termos do art. 1° desta resolucdo nao desobriga
os gestores publicos municipais de manter, devidamente arquivados em local apropriado na
prefeitura, por um prazo de 5 (cinco) anos, se outro maior nao for exigido, a partir da data de
julgamento das contas em carater definitivo, sem possibilidade de recursos, todos os documentos
abaixo relacionados relativos ao exercicio de referéncia:

L. notas de empenhos organizadas em ordem crescente de seus numeros, conforme as
unidades orcamentdrias constantes do orgamento municipal;

II. autorizagdo de pagamento ou documento equivalente, bem como copias dos cheques
emitidos;

III. notas fiscais e respectivos documentos de quitagdo dos débitos (recibos, duplicatas ou
faturas);

IV. comprovante de recolhimento de parcelas retidas, tais como ISS, IRRF e INSS;

V. folha de pagamento dos servidores ativos e inativos, pensdes € de pessoas eventualmente
contratadas para a presta¢ao de servigos;

VI avisos de créditos;

VII.  guias de receitas ou documentos equivalentes;

VIII. procedimentos licitatorios e contratos;

IX. comprovantes de liberagdes, despesas bancarias, IOF, comprovantes de amortizagdes
(principal + encargos) das operacdes de crédito, inclusive as realizadas como antecipacao
de receitas;

X. Livro diario e razdo;

XI.  Inventario de estoques de materiais;

XII. Inventario de bens mdveis € imoveis;

Paragrafo unico - A ndo apresentacdo, no prazo fixado, dos documentos relacionados nos
incisos [ a XII, quando solicitados, constituira embarago a fiscalizagdo, estando o responsavel
sujeito as penalidades previstas no Art. 56. da Lei Complementar n° 18 de 13 de julho de 1993.

Capitulo IV
Das Sancoes

Art. 8° — O atraso na entrega dos balancetes nos termos estabelecidos nesta resolu¢do ensejara o
bloqueio da movimentagao bancaria do Municipio, conforme disposto no paragrafo 2° do Art. 48
da Lei Complementar n°18, de 13 de julho de 1993, além da aplicagdo das multas e penalidades
previstas na RN TC n.° 07/2003.

Art. 9° — O encaminhamento de dados incorretos ou omissao de informagdes, por 3 (trés) meses
consecutivos, ou 6 (seis) alternados, em um mesmo exercicio financeiro, independente da
realizagdo de qualquer procedimento de auditoria, implicard em representacdo do profissional
responsavel perante o Conselho Regional de Contabilidade, conforme disposi¢do do art. 1° da
Resolugao n.° 949 de 29.11.2002 do CFC, por infragao tipificada no art. 24°, iniciso VIII c/c art.
2°, inciso I da Resolugdo n.° 803 de 10.10.1996 do CFC.

Paragrafo unico - A comunicagdo espontanea da omissdo ou incorrecdo de dados enviados,
acompanhada da complementagao e/ou retificacdo necessarias, evitara o disposto no caput deste
artigo.

Art. 10. — A substituicdo, complementa¢do e exclusdo de dados referentes aos balancetes
encaminhados, apds a emissdo regular do CVD, somente sera admitida através de oficio
encaminhado ao Presidente do Tribunal, circunstanciando os motivos que ensejaram a
solicitagdo, a qual deverd ser aprovada pela Assessoria Técnica do TCE, sem prejuizo das
sancdes previstas no art. 9°.
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Art. 11. — Constatada a omissao ou incorrecao dos dados enviados, o gestor municipal sera
notificado pela Diretoria de Auditoria e Fiscalizagdo — DIAFI para providenciar a
complementacao e/ou retificacdo necessarias, no prazo maximo de 10 (dez) dias, prorrogavel por
igual periodo.

Paragrafo uinico — A ndo complementagdo e/ou retificacdo no prazo estabelecido no caput,

constituira embaraco a fiscaliza¢do, e ensejara a devolucdo do balancete mensal, além das
penalidades cabiveis.

Capitulo V
Disposicoes Finais

Art. 12. - O disposto no Art. 7° incisos X, XI e XII se aplica a partir do exercicio financeiro de
2005.

Art. 13. - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao.
Art. 14. - Revogam-se as disposi¢gdes em contrario, especialmente a Resolugao TC n.° 10/01.

Sala das Sessdes do TCE-Pb .

Jodo Pessoa, 22 de junho de 2004.

José Marques Mariz
Presidente

Conselheiro Flavio Satiro Fernandes Conselheiro Marcos Ubiratan Guedes Pereira

Conselheiro Gleryston Holanda de Lucena Conselheiro Arnobio Alves Viana

Conselheiro Antonio Nominando Diniz Filho Conselheiro Fernando Rodrigues Catao

Ana Teresa Nobrega
Procuradora Geral em exercicio
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