TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

PORTARIA n° 187, de 23 de outubro de 2018.
(Publicada no Diario Oficial Eletronico em 25/10/2018)

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DA
PARAIBA, no uso de suas atribui¢des legais e regimentais, ¢

CONSIDERANDO a determinacdo prevista no art. 6° da Resolugdo
Normativa RN-TC N° 09/2016 e a revisao do rol de documentos complementares
consolidada pelo Comité Técnico, em 24 de setembro de 2018,

RESOLVE:

Art. 1°. Os Documentos Complementares de Licitagdo de que trata o art. 6°
da Resolu¢ao Normativa RN-TC N° 09/2016 encontram-se relacionados no Anexo
desta Portaria e deverdo ser encaminhados exclusivamente através do Portal do Gestor.

Art. 2°. Fica revogada a Portaria n° 10, de 20 de janeiro de 2017, publicada
no Diério Oficial Eletronico de 24/01/2017.

Art. 3°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Conselheiro ANDRE CARLO TORRES PONTES
Presidente
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ANEXO

DOCUMENTOS COMPLEMENTARES DE LICITACAO

ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Nome do arquivo

Descricao

Formato
do
Arquivo

Justificativa da contratagdo

Comprovagdo da adequagdo do objeto
registrado as reais necessidades do 6rgdo ou da
entidade aderente e a vantagem do preco
registrado em relacdo aos pregos praticados no
mercado onde o servigo sera prestado.

PDF

Pesquisa  de
demonstracdo de
adesdo

mercado  para
vantagem na

Pesquisa de mercado em empresas do ramo, ¢
outras fontes, a exemplo de licitacdes e
contratos similares realizados no ambito da
Administragdo Publica, que comprove as
vantagens advindas da adesdao, com, no minimo
03 (trés) orcamentos/cotacoes.

PDF

Solicitagdo formal do 6rgdo aderente
ao 6rgdo gerenciador

Documento que solicita a adesdo a ata de
registro de precos, condicionada a realizagdo
de estudo, pelos orgdos e pelas entidades que
ndo participaram do registro de pregos, que
demonstre o ganho de eficiéncia, a viabilidade
e a economicidade para o o6rgdo gerenciador da
utilizagdo da ata de registro de pregos.

A solicitagdo  devera  necessariamente
mencionar o percentual de ades@o, cujas
aquisicdes ou as contratagdes adicionais ndo
poderdo exceder, por orgdo ou entidade ao
percentual  previsto na legislagdo do
Gerenciador da ata

PDF

Resposta oficial do 6rgéo
gerenciador autorizando a adesdo

Documento do 6rgdo gerenciador autorizando a
adesdo a ata de registro de pregos.

A resposta do Orgdo gerenciador devera
necessariamente mencionar o percentual total
das adesoes a ata de registro de precos, as quais
ndo poderdo exceder, na totalidade, ao
percentual estabelecido na legislacdo do
gerenciador da Ata.

PDF

Consulta formal a empresa
fornecedora dos produtos ou servicos

Consulta formal a empresa fornecedora dos
produtos ou servicos, com a devida
comunicacdo da incidéncia de taxa destinada
ao Fundo Empreender PB (Lei n° 9.335/2011)
ou de outras taxas constantes de legislacdo
municipal, conforme o caso

PDF

Resposta da empresa fornecedora

Anuéncia da empresa fornecedora de adesdo a
ata de registros de pregos, inclusive quanto as
taxas incidentes sobre o objeto conforme
legislagdo local. A exemplo da taxa destinada
ao Fundo Empreender PB quando for o caso.

PDF

Edital que deu origem a ARP

Edital do registro de precos do orgao
gerenciador.

PDF
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Ata de Registro de Precos Ata de Registro de Precos devidamente | PDF
assinada pelo orgdo licitante, empresas
fornecedoras e prorrogagdo, quando for o caso.

Publicacoes Publicacdo da Ata de Registro de Pregos na PDF
imprensa oficial e da prorrogagao de sua
vigéncia, se for o caso

Comprovagao da existéncia de Comprovagao da existéncia de dotacao PDF

dotagdo orgamentaria or¢camentaria

Documentagdo juridico-fiscal da Inserir documentacao juridico-fiscal da PDF

empresa fornecedora empresa fornecedora

Contrato com a empresa fornecedora | Instrumento de contrato PDF

dos produtos ou servigos

Parecer(es) técnico(s) e/ou Parecer(es) técnico(s) e/ou juridico(s) PDF

juridico(s) emitido(s) sobre o emitido(s), art. 38, VI e paragrafo unico

procedimento

Ratificagdo Termo de ratificagdo, contendo o cargo ¢ nome | PDF
da autoridade ratificadora.

CHAMADA / CHAMAMENTO / CREDENCIAMENTO PUBLICO (A)

Nome do arquivo

Descricao

Formato
do
Arquivo

Solicitagdo  para  abertura do
procedimento, com justificativa da
contratagcao

Expediente com solicitagdo para abertura do
procedimento, justificando a necessidade do
credenciamento para a contratacdo do objeto.
Admitida somente quando a demanda pelo
servico for superior a capacidade de oferta pelo
Poder  Publico, as necessidades da
Administracdo somente poderdo ser atendidas
dessa forma; ou, ainda, quando se tratar de
aquisicdes para merenda escolar junto a
produtores rurais vinculados ao PRONAF

PDF

Autorizacao abertura do

procedimento

para

Autorizacdo da autoridade competente para
instauragdo do  processo  administrativo
devidamente autuado, protocolado e numerado,
com a indicagdo clara, precisa e sucinta do seu
objeto

PDF

Pesquisa de mercado

Pesquisa com, no 03

orcamentos/cotacoes.

minimo, (trés)

PDF

Edital

Inserir edital contendo, no minimo: a) descri¢ao
do objeto a ser contratado, descrito de forma
clara, precisa e sucinta; b) qualificacdo ¢ a
quantificagdo exigida para a entidade ou
profissionais a serem contratados; c) a area
geografica da prestagdo dos servicos; d) o prazo
de execucdo dos servicos; e) os valores para
contratacdo dos servicos e formas de
pagamento; f) a qualificagdo técnica exigida dos
profissionais, dentro das areas de especialidade
em que serdo prestados os servigos; g)
documentos necessarios para habilitacdo dos
interessados; h) os critérios objetivos para a
selecdo; 1) minuta do contrato.

PDF
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Publicidade Publicacdes da abertura do procedimento | PDF
licitatorio e  resultado; nos  Diarios
Oficiais/Jornal de grande circulagdo/Internet.

Relagdo dos credenciados Relagdo dos fornecedores/profissionais | PDF

credenciados, com indicacdo de CNPJ ou CPF,
registro no Conselho Profissional, se for o caso,
descricdo do fornecimento/servico a  ser
prestado, data do cadastramento e valor da
contratacao.
A relagdo devera ser periodicamente informada
ao TCE-PB, de forma cumulativa, conforme
surjam novos credenciados, em periodos
sucessivos e ndo superiores a 30 dias.

Parecer(es) técnico(s) e/ou Parecer(es) técnico(s) e/ou juridico(s) PDF

juridico(s) emitido(s) sobre o emitido(s), art. 38, VI e paragrafo unico

procedimento

Ratificagdo Ratificagdo da inexigibilidade contendo o cargo | PDF
e nome da autoridade ratificadora.

Contrato Termo de contrato, devidamente publicado na | PDF
imprensa oficial

Documentos comprobatoérios da Documentos comprobatorios da regularidade | PDF

regularidade da contratada. juridica, fiscal e trabalhista, econ6mico-
financeira e técnica, conforme o caso.

Publicidade do(s) contrato (s) Publicagdo do extrato do contrato na imprensa | PDF
oficial
CONCORRENCIA

Nome do arquivo Descricao Formato
do Arquivo

Expediente solicitando abertura de | Solicitacdo de contratagdo de servigos comuns, | PDF

licitagdo aquisigdes, ou contratagdes de servigos de
engenharia ou de obras

Abertura de Processo Autorizacdo da autoridade competente para | PDF

Administrativo instauragdo do  processo  administrativo
devidamente autuado, protocolado e numerado,
contendo a autorizagdo respectiva, com
indicagdo clara, precisa e sucinta do seu objeto.

Convénio ou instrumento similar, | Convénio ou instrumento similar, com | PDF

quando for o caso. informagdes do convenente, numero de origem,
vigéncia e valores envolvidos.

Previsao Orcamentaria Documento de reserva or¢camentaria, para os | PDF
orgdos entidades do Governo do Estado, e para
os demais, declaragdo de previsdo orgamentaria

Portarias Ato de designacao da Comissdo Permanente de | PDF
Licitacdo (CPL) ou Comissao Especial de
Licitagdo (CEL).

Projeto  basico  (Especificagdes | Especificagcdes técnicas (obras e servigos de | PDF

técnicas/termo de referéncia) engenharia) ou termo de referéncia (outros
servigos e aquisig¢oes)

Projeto basico (Orgamento/pesquisa | Obras e servicos de engenharia: orgamento | XLS

de mercado)

analitico, cronograma fisico-financeiro, leis
sociais, composicao dos Beneficios e Despesas
Indiretas (BDI).
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Outros servicos e aquisigoes: pesquisa de
mercado, junto a pelo menos trés fornecedores,
fazendo-se referéncia ao nome ou razio social,
CPF ou CNPJ, e enderego, pelo menos), com a
respectiva  especificacdes, quantidades e
precos, devendo constar a assinatura do
responsavel, com nome completo, cargo e
matricula.

obra e/ou servico, devidamente habilitado e

Projetos de arquitetura e | Projetos de arquitetura e complementares | PDF

complementares (fundagoes, estrutura, instalagdes)

Projeto Executivo, quando for o | Projeto executivo contendo o detalhamento das | PDF

caso. informagdes constantes no Projeto basico.

Declaragdo de atendimento da Lei | Declaragdo do atendimento das condigoes de | PDF

Brasileira de Inclusdo da Pessoa | acessibilidade, conforme disposto no art. 54 c/c

com Deficiéncia (Estatuto da | art. 93 da Lei n°® 13.146/2015, assinada pelos

Pessoa com Deficiéncia). profissionais técnicos competentes.

Edital da licitagdo Inserir o edital da licitagdo, minuta do contrato | PDF
€ anexos.

Publicidade Publicagoes da abertura do procedimento | PDF
licitatério; resultado; extrato do(s) contrato(s)
nos Diarios Oficiais/Jornal de grande
circulagdo/Internet.

Atas de todas as sessoes Atas de todas as sessdes realizadas pela | PDF
Comissao Permanente de Licitagao

Documentos exigidos para | Documentos exigidos para habilitagdo do(s) | PDF

habilitagdo do(s) licitante(s) | licitante(s) vencedor(es)

vencedor(es)

Mapa comparativo dos precos | Mapa comparativo dos precos ofertados por | PDF

ofertados por todos os licitantes todos os licitantes

Impugnagdes ao edital e recursos | Impugnagdes ao edital e recursos interpostos | PDF

interpostos  pelos licitantes e | pelos licitantes e as correspondentes decisdes

respectivas decisdes

Relatorio final Relatério conclusivo indicando o(s) | PDF
vencedor(es)

Parecer(es) técnico(s) e/ou | Parecer(es) técnico(s) e/ou  juridico(s) | PDF

juridico(s) emitido(s) sobre o | emitido(s), art. 38, VI, e paragrafo inico

procedimento

Homologacdao e Adjudicagdo da | Termo de Homologacao e de Adjudicacgao PDF

licitagdo

Contrato ou instrumento | Termo de Contrato ou instrumento equivalente | PDF

equivalente

Designagdo do gestor do contrato Agente que exerce as competéncias como | PDF
representante legal da Administracdo Publica,
ou seja, a autoridade competente, que tem por
atribuicOes autorizar a celebracdo de termo
aditivo para alteragdes do contrato (qualitativas
€ (quantitativas) ou prorrogar 0 prazo,
acompanhar o processo na aplicagdo de
penalidades, dentre outras (Artigo 58, inciso
111, c/c artigo 67 da Lei 8.666/93).

Designagdo do fiscal do contrato Profissional responsavel pela fiscalizagdo da | PDF
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credenciado  junto ao seu Conselho
profissional, acompanhado do respectivo
documento  de  Anotacdo/Registro  de
Responsabilidade Técnica, quando for o caso.

Justificativa da necessidade de | Exposicdo de motivos que comprove a | PDF

alienagdo de bens imdveis necessidade de alienagdo de bens imdveis

Autorizacao legislativa nos casos de | Autorizacdo legislativa nos casos de alienagdo | PDF

aliena¢ao de bens imoveis. de bens imoveis, artigo 17, inciso I, da Lei n°
8.666/1993.

Avaliagdo prévia nos casos de | Laudo de avaliagdio dos bens imoveis, | PDF

alienagdo de bens imoéveis. elaborado por profissional designado por
autoridade competente, necessariamente
acompanhado da memoria de calculo e da base
de dados utilizada, com indicagdo da fonte de
pesquisa.

CONCURSO
Nome do arquivo Descri¢ao Formato
do
Arquivo

Solicitagdo de abertura do Expediente solicitando abertura de licitagdo | PDF

procedimento por autoridade competente

Abertura de Processo Autorizacdo da autoridade competente para | PDF

Administrativo instauragdo do processo administrativo
devidamente autuado, protocolado e
numerado, contendo a  autorizagdo
respectiva, com indica¢do clara, precisa e
sucinta do seu objeto e do recurso, quando
couber

Convénio ou instrumento similar, Convénio ou instrumento similar, com | PDF

quando for o caso. informagdes do convenente, nimero de
origem, vigéncia e valores envolvidos.

Ato de designacdo Ato de designacdo da Comissdo Permanente | PDF
de Licitagdo (CPL) ou Comissdao Especial
de Licitacdo (CEL)

Edital Edital do concurso, inclusive com indica¢ao | PDF
do prémio ou remuneracao estipulados.

Publicidade Outros comprovantes de publicagdo: 1) Do | PDF
aviso: Diarios Oficiais/Jornal de grande
circulagdo/Internet; 2) Resultado: Didrios
Oficiais/Internet; 3) Extrato de contrato

Atas de todas as sessdes Atas de todas as sessOes realizadas pela | PDF
Comissdo Permanente de Licitacdo

Documentos exigidos para Documentos exigidos para habilitagao do(s) | PDF

habilitagdo do(s) licitante(s) licitante(s) vencedor(es)

vencedor(es)

Impugnagdes ao edital e recursos Impugnagdes ao edital e recursos | PDF

interpostos pelos licitantes e as interpostos pelos licitantes e respectivas

correspondentes decisdes decisdes

Relatorio conclusivo indicando o(s) | Relatorio conclusivo da Comissdo de | PDF

vencedor(es) Licita¢do indicando o(s) vencedor(es)
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Parecer(es) técnico(s) e/ou Parecer(es) técnico(s) e/ou juridico(s) | PDF
juridico(s) emitido(s) emitido(s) sobre o procedimento
Homologagédo e Adjudicagédo da Homologacao e Adjudicagao da licitagao PDF
licitagdo
Contrato Contrato ou instrumento equivalente,
acompanhado dos documentos necessarios a
contratacdo do objeto.
CONVITE
Nome do arquivo Descricao Formato
do
Arquivo
Expediente solicitando abertura de Solicitagdo de Servigos Comuns ¢ Compras ou | PDF
licitagdo Obras e Servicos de Engenharia
Abertura de Processo Administrativo | Autorizagdo da autoridade competente para | PDF
instauragdo  do  processo  administrativo
devidamente autuado, protocolado ¢ numerado,
contendo a autorizagdo respectiva, com
indicacdo clara, precisa e sucinta do seu objeto.
Convénio ou instrumento similar, Convénio ou instrumento similar, com | PDF
quando for o caso. informagdes do convenente, nimero de origem,
vigéncia e valores envolvidos.
Previsao Orgamentaria Documento de reserva orcamentaria, para os | PDF
orgaos entidades do Governo do Estado, e para
os demais, declaracdo de previsdo orgamentaria
Ato de designagdo Ato de designagdo da comissio ou do | PDF
responsavel pelo convite
Projeto  basico  (Especificagdes | Especificagdes técnicas (obras e servigos de | PDF
técnicas/termo de referéncia) engenharia) ou termo de referéncia (outros
servigos e aquisi¢des)
Projeto basico (Orgamento/pesquisa | Obras e servicos de engenharia: or¢camento | XLS
de mercado) analitico, cronograma fisico-financeiro, leis
sociais e composicdo dos Beneficios e Despesas
Indiretas (BDI).
Outros servicos e aquisi¢cdes: pesquisa de
mercado, junto a pelo menos trés fornecedores,
fazendo-se referéncia ao nome ou razdo social,
CPF ou CNPJ, e enderego, pelo menos), com a
respectiva especificagdes, quantidades e precos,
devendo constar a assinatura do responsavel,
com nome completo, cargo € matricula.
Projeto  basico  (Projetos  de | Projetos de arquitetura e complementares | PDF
arquitetura e complementares) (fundagoes, estrutura, instalagodes).
Projeto Executivo, quando for o Projeto executivo contendo o detalhamento das | PDF
caso. informagdes constantes no Projeto basico.
Declaragao de atendimento da Lei | Declaragdo do atendimento das condigoes de | PDF
Brasileira de Inclusdo da Pessoa com | acessibilidade, conforme disposto no art. 54 c/c
Deficiéncia (Estatuto da Pessoa com | art. 93 da Lei n° 13.146/2015, assinada pelos
Deficiéncia). profissionais técnicos competentes.
Carta Convite Inserir copia do instrumento convocatorio, com | PDF
a descri¢do do objeto.
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Publicidade Comprovagao da publicidade do instrumento | PDF
convocatério, mediante exposicdo em local
apropriado, entregas dos convites aos
cadastrados na correspondente especialidade, e
publicagdes na imprensa oficial, quando for o
caso.

Atas de todas as sessoes Atas de todas as sessOes realizadas pela
Comissao Permanente de Licitagao

Documentos exigidos para | Documentos exigidos para habilitacdo do(s) | PDF

habilitagdo do(s) licitante(s) | licitante(s) vencedor(es)

vencedor(es)

Mapa comparativo dos pregos | Mapa comparativo dos pregos ofertados por | PDF

ofertados por todos os licitantes todos os licitantes

Impugnagdes e recursos interpostos | Impugnagdes e recursos interpostos pelos | PDF

pelos licitantes e respectivas decisdes | licitantes e as correspondentes decisdes

Relatorio final Relatorio conclusivo indicando o(s) | PDF
vencedor(es)

Parecer(es) técnico(s) e/ou | Parecer(es)  técnico(s) e/ou  juridico(s) | PDF

juridico(s)  emitido(s) sobre o | emitido(s), art. 38, VI e paragrafo inico

procedimento

Homologacdo e Adjudicacdo da Termo de Homologacao e de Adjudicacdo PDF

licitagdo

Contrato ou instrumento equivalente | Termo de Contrato ou instrumento equivalente | PDF

Documentos exigidos para Documentos exigidos para habilitacdo do(s) | PDF

habilitagdo do(s) licitante(s) licitante(s) vencedor(es)

vencedor(es)

Designacgao do gestor do contrato Agente que exerce as competéncias como | PDF
representante legal da Administragdo Publica,
ou seja, a autoridade competente, que tem por
atribuicOes autorizar a celebracdo de termo
aditivo para alteracdes do contrato (qualitativas
€ quantitativas) ou prorrogar 0 prazo,
acompanhar o processo na aplicacdo de
penalidades, dentre outras (Artigo 58, inciso 111,

c/c artigo 67 da Lei 8.666/93).

Designagao do fiscal do contrato Profissional responsavel pela fiscalizagdo da | PDF
obra e/ou servico, devidamente habilitado e
credenciado junto ao seu Conselho profissional,
acompanhado do respectivo documento de
Anotacdo/Registro de Responsabilidade
Técnica, quando for o caso.

DISPENSA
Nome do arquivo Descricao Formato
do
Arquivo
Solicitacdo de abertura do procedimento Expediente solicitando abertura do | PDF
com justificativa da Dispensa procedimento com justificativa da
dispensa de licitar, que demonstre a
vantajosidade/necessidade da
contratacdo direta em rela¢do a adogdo
de procedimento licitatorio,

devidamente assinado e fundamentado
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nas hipoteses previstas no artigo 24 da
Lein® 8.666/1993.

Abertura de Processo Administrativo

Autorizacdo da autoridade competente
para  instauragdo do  processo
administrativo devidamente autuado,
protocolado e numerado, com indicagio
clara, precisa e sucinta do seu objeto.

PDF

Convénio ou instrumento similar

Convénio ou instrumento similar,
quando os recursos financeiros
advierem de outro ente.

PDF

Decreto de emergéncia ou de calamidade
publica, quando for o caso.

Decreto de emergéncia ou de
calamidade publica, com comprovagao
da sua publicagdo, quando for o caso.

PDF

Justificativa do prego contratado

Inserir pesquisa de mercado com, no
minimo, 03 (trés) or¢amentos/cotacdes.

PDF

Previsdao Or¢amentaria

Documento de reserva org¢amentaria,
para os orgdos entidades do Governo do
Estado, e para os demais, declaracdo de
previsdo or¢amentaria

PDF

Projeto basico ou termo de referéncia

Projeto basico completo (especificagdes
técnicas / orgamento / projetos de
arquitetura e complementares), quando
for para obras e servigos de engenharia,
ou

Termo de referéncia / especificacdes
detalhadas para outros servigos ou
aquisicdes.

PDF

Declaragdo de atendimento da Lei
Brasileira de Inclusdo da Pessoa com
Deficiéncia (Estatuto da Pessoa com
Deficiéncia).

Declaragdo do  atendimento  das
condi¢des de acessibilidade, conforme
disposto no art. 54 c/c art. 93 da Lei n°
13.146/2015, assinada pelos
profissionais técnicos competentes.

PDF

Justificativa para a escolha do contratado

Exposi¢dao das razdes de escolha do
fornecedor ou executante.

PDF

Parecer(es) técnico(s) e/ou juridico(s)
emitido(s)

Parecer(es) técnico(s) e/ou juridico(s)
emitido(s), art. 38, VI e paragrafo tinico

PDF

Ratificacao

Ratificacdo da dispensa contendo o
cargo e nome da autoridade ratificadora,
qualificacdo da contratada, valor do
contrato e regime de execugdo,
devidamente publicada na imprensa
oficial.

PDF

Documentos comprobatoérios da
regularidade da contratada.

Documentos comprobatorios da
regularidade  juridica, fiscal e
trabalhista, econOmico-financeira e

técnica, conforme o caso.

PDF

Contrato

Termo de contrato, devidamente
publicado na imprensa oficial

PDF
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DISPENSADA

Nome do arquivo

Descriciao

Formato
do
Arquivo

Solicitagdo de abertura do procedimento
com justificativa da Dispensa

Expediente solicitando abertura do
procedimento com justificativa da
dispensa de licitagdo, indicando a
hipotese incidente dentre as elencadas
no art. 17, incisos I ou II, da Lei n°
8.666/1993.

PDF

Abertura de Processo Administrativo

Autorizacdo da autoridade competente
para  instauragao do processo
administrativo devidamente autuado,
protocolado e numerado, com indicagdo
clara, precisa e sucinta do seu objeto

PDF

Autorizagao legislativa nos casos de
alienag@o de bens imoveis.

Autorizacdo legislativa nos casos de
alienagdo de bens imoveis, artigo 17,
inciso I, da Lei n°® 8.666/1993.

PDF

Avaliagao prévia nos casos de bens imoveis
e moveis.

Laudo de avaliacdo dos bens moveis,
elaborado por profissional designado
por autoridade competente,
necessariamente  acompanhado  da
memoria de célculo e da base de dados
utilizada, com indicagdo da fonte de
pesquisa.

PDF

Justificativa do preco

Inserir justificativa do preco, nos casos
de vendas de ag¢des, de titulos, de bens
produzidos ou comercializados por
orgaos ou entidades da Administragao
Publica, em virtude de suas finalidades,
de materiais e equipamentos para outros
orgaos ou entidades da Administragdo
Publica, sem utilizagdo previsivel por
quem deles dispoe.

PDF

Documentos que comprovem a operagao
realizada, nos termos do artigo 17 da Lei de
Licitagdes, e legislagdo civil correlata.

Documentacdo referente a dagdo em
pagamento, doacao, permuta,
investidura, venda, alienacao,
aforamento, concessdo de direito real de
uso, loca¢do ou permissdo de uso de
bens imdveis, legitimacdo de posse.

PDF

Justificativa para a escolha do
adquirente/donatario/cessionario

Razdes de escolha do
adquirente/donatario/cessionario

PDF

Parecer(es) técnico(s) e/ou juridico(s)
emitido(s)

Parecer(es) técnico(s) e/ou juridico(s)
emitido(s), art. 38, VI e paragrafo unico

PDF

Ratificacdo

Ratificagdo da dispensa contendo o
cargo e nome da autoridade ratificadora,
qualificagdo da contratada, natureza e
valor do contrato, devidamente
publicada na imprensa oficial.

PDF
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Documentos comprobatorios da operacao
realizada

Documentos comprobatérios da dagdo
em pagamento, doacdo, permuta,
investidura, compra ¢ venda,
legitimacdo de posse, aforamento,
concessdo de direito real de wuso,
locag@o ou permissao de uso etc.

PDF

Documentos comprobatorios da
regularidade do
adquirente/donatario/cessionario.

Documentos comprobatorios da
regularidade  juridica, fiscal e
trabalhista, econdmico-financeira e
técnica, conforme o caso.

PDF

Publicidade

Comprovagdo da publicidade da
operagdo realizada.

PDF

INEXIGIBILIDADE

Nome do arquivo

Descricao

Formato
do
Arquivo

Solicita¢ao de abertura do procedimento
com justificativa da inexigibilidade

Expediente solicitando abertura do
procedimento com justificativa da
dispensa de licitar, que demonstre a
inviabilidade da realizacdo de
procedimento regular de licitagdo,
devidamente assinado e
fundamentado, nas hipoteses
previstas no artigo 25, da Lei de
Licitagdes.

PDF

Abertura de Processo Administrativo

Autorizacao da autoridade
competente para instauragdo do
processo administrativo
devidamente autuado, protocolado e
numerado, com indicacdo clara,

precisa e sucinta do seu objeto

PDF

Convénio ou instrumento similar

Convénio ou instrumento similar,
quando os recursos financeiros
advierem de outro ente

PDF

Previsdo Or¢amentaria

Documento de reserva or¢amentaria,
para os orgaos entidades do Governo
do Estado, e para os demais,
declaracdo de previsdo orcamentdria

PDF

Justificativa para a escolha do
contratado

Exposi¢do das razdes de escolha do
fornecedor ou executante.

PDF

Justificativa do prego

Pesquisa de mercado
minimo, 03
orcamentos/cotagoes.
(Admite-se, como justificativa,
demonstracdo de valor contratado
por entidades publicas ou privadas
em relacdo a objeto similar)

com, no
(trés)

PDF

Parecer(es) técnico(s) e/ou juridico(s)
emitido(s)

Parecer(es) técnico(s) e/ou
juridico(s) emitido(s), art. 38, VI, e
parédgrafo inico

PDF
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Ratificagdo

Ratificagdo  da  inexigibilidade
contendo o cargo e nome da
autoridade ratificadora, qualificagdo
da contratada, valor do -contrato,
devidamente publicada na imprensa
oficial.

PDF

Contrato

Termo de contrato, devidamente
publicado na imprensa oficial

PDF

Documentos comprobatdrios da
regularidade da contratada.

Documentos comprobatorios da
regularidade  juridica, fiscal e
trabalhista, econOmico-financeira e
técnica, conforme o caso.

PDF

Publicidade do contrato

Publicacao do extrato do contrato na
imprensa oficial

PDF

LEILAO

Nome do arquivo

Descriciao

Formato
do
Arquivo

Solicitagao e  justificativa da
necessidade de alienacdo de bens
moéveis e/ou semoventes ou de imoveis
da Administracao Publica.

Expediente solicitando abertura de
licitagdo por autoridade competente
com comprovagao da necessidade de
alienacdo de bens moéveis (atendido
oart. 17, § 6° Lei de Licitagdes) ou
imoveis (artigo 19, da Lei de
Licitagoes).

PDF

Abertura de Processo Administrativo

Autorizacao da autoridade
competente para instauracdo do
processo administrativo
devidamente autuado, protocolado e
numerado, contendo a autorizacao
respectiva, com indicacdo clara,

precisa e sucinta do seu objeto.

PDF

Ato de designacao

Ato de designagdo do leiloeiro
oficial ou documento que comprove
a contratacdo de leiloeiro oficial ou
de empresa especializada em realizar
leildes presenciais ou eletronicos

PDF

Avaliacdo prévia dos bens

Laudo de avaliacio dos bens,
elaborado por profissional designado
por autoridade competente.

PDF

Edital do leildo

Edital com especificacdes dos bens e
condi¢cdes de participagdo no leildo.

PDF

Publicidade

Outros comprovantes de publicacgdo:
1) Do aviso: Diarios Oficiais/Jornal
de grande circulacao/Internet; 2)
Resultado: Diarios Oficiais/Internet.

PDF

Impugnagdes ao edital e recursos
interpostos pelos licitantes e as
correspondentes decisdes

Impugnagdes ao edital e recursos
interpostos  pelos  licitantes e
respectivas decisdes

PDF
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Relatério conclusivo
vencedor(es)

indicando o(s)

Relatério conclusivo da Comissao
Permanente de Licitagdo, ou do
Leiloeiro indicando o(s)
vencedor(es)

PDF

Parecer(es) técnico(s) e/ou juridico(s)
emitido(s)

Parecer(es) técnico(s) e/ou
juridico(s) emitido(s), art. 38, VI e
parédgrafo tinico

PDF

Homologacdo e Adjudicacao da
licitagao

Homologacdo e Adjudicacdo da
licitagdo

PDF

Contrato

Termo de contrato ou instrumento
equivalente, quando for o caso.

PDF

PREGAO ELETRONICO

Nome do arquivo

Descricio

Formato
do
Arquivo

Justificativa da contratag¢do

Expediente justificando a
necessidade da licitagao

PDF

Justificativa para inser¢ao no edital da
possibilidade de adesdo por “caronas”,
quando se tratar de pregdo com registro
de pregos.

Justificativa especifica, lastreada em
estudo técnico referente ao objeto
licitado, e que demonstre a
vantajosidade  para o  6rgdo
gerenciador, da insercdo de clausula
prevendo a possibilidade de adesdo a
ata de registro de precos por 6rgaos
ou entidades ndo participantes do
planejamento inicial da contratacao.

PDF

Justificativa para as quantidades a serem
adquiridas

Estimativas, lastreada em estudo
técnico ou na média historica das
aquisi¢des nos ultimos trés anos, das
quantidades a serem adquiridas.

PDF

Abertura de Processo Administrativo

Autorizagao da autoridade
competente para instauracdo do
processo administrativo
devidamente autuado, protocolado e
numerado, eletronicamente,
contendo a autorizagdo respectiva,
com indicagdo clara, precisa e

sucinta do seu objeto.

PDF
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Edital e respectivos anexos da Licita¢ao

Edital e respectivos anexos da
Licitagcdo, com definicio do objeto
do certame, as exigéncias de
habilitacdo, os critérios de aceitacao
das propostas, as sangdes por
inadimplemento e as clausulas do
contrato, inclusive com fixacdo dos
prazos para fornecimento (art. 3°, I,
Lei n® 10.520/2002); tratamento
diferenciado e simplificado para as
microempresas e empresas de
pequeno porte objetivando a
promo¢do do  desenvolvimento
econdmico e social no Aambito
municipal e regional, a ampliacdo da
eficiéncia das politicas publicas e o
incentivo a inovagdo tecnoldgica
(LC n° 147/2014).

PDF

Plataforma utilizada para compras
eletronicas governamentais

Inserir comprovante de aderéncia ao
sistema Comprasnet, Licita¢des-e,
entre outros.

PDF

Planilha de custos ou pesquisa mercado.

Orgamento estimado em planilhas de
quantitativos e de pregos unitarios,
com indicacdo do més que serviu de
base para a sua elaboragao.

Pesquisa de mercado com pelo
menos trés fornecedores, fazendo-se
referéncia, no minimo, a0 nome ou
razao social, ao CPF ou CNPJ, ¢ ao
endereco, com a  respectiva
especificagdes, quantidades e
precos, devendo constar a assinatura
do  responsavel, com = nome
completo, cargo e matricula.

XLS

Previsao Or¢gamentaria

Documento de reserva orcamentaria,
para os orgaos/entidades do Governo
do Estado, e para os demais,
declaragdo de previsdo orgamentaria

PDF

Convénio ou instrumento similar

Convénio ou instrumento similar,
quando os recursos financeiros
advierem de outro ente

PDF

Designagao do Pregoeiro e da equipe de
apoio

Ato de designacdo, devidamente
publicado no didrio oficial.

PDF

Publicidade do certame

Comprovantes da publicacdo do
aviso da abertura do certame.
Diarios Oficiais/Jornal de grande
circulagdo/Internet;

PDF
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Ata da sessdo do pregao Ata da sessdo do pregdo contendo, | PDF
sem prejuizo de outros, o registro
dos licitantes credenciados, as
propostas apresentadas, os lances
ofertados na ordem de sua
classificagdo, analise da sua
aceitabilidade, analise da
documentacao exigida para
habilitagdo e  dos  recursos
interpostos e respectivas decisdes

Impugnagdes ao edital e recursos Impugnagdes ao edital e recursos | PDF

interpostos pelos licitantes e as interpostos  pelos licitantes e

correspondentes decisdes respectivas decisoes

Propostas vencedoras Propostas vencedoras finais PDF

Documentag¢ao de habilitacao dos Documentagdo de habilitagdo dos | PDF

vencedores vencedores

Ata de Registro de Precos, quando for o | Ata de Registro de Precos, quando | PDF

caso for o caso, devidamente publicada, e
com indicagdo de que o prazo de
validade ndo serd superior a doze
meses, incluidas eventuais
prorrogacoes.

Parecer(es) juridico(s) Aprovo da assessoria juridica acerca | PDF
da legalidade da minuta de editais de
licitagdo bem como as dos contratos,
acordos ou ajustes e de seus Anexos
(art. 38, VI, e paragrafo tinico da Lei
n° 8.666/1993)

Homologacao e Adjudicacao da Termo de  Homologacdo e | PDF

licitagdo Adjudicacdo da licitacao

Pesquisa de mercado realizada no P a d d d " PDF

momento da contratagdo, na hipotese de esaquisd .Z n(;ercc:la © .C%l.le ° mgns e

SRP Zvantqjos1 ade da utilizagdo da ata

e registro de pre¢os, no momento
da contratacdo, ao invés da
realizacdo de nova licitagao.

Contrato Termo de contrato ou instrumento | PDF
equivalente

Documentos comprobatérios da Documentos  comprobatérios da | PDF

regularidade da contratada. regularidade  juridica, fiscal e
trabalhista, econOmico-financeira e
técnica, conforme o caso.

Outros comprovantes de publicacao. Homologacdo e extratos dos | PDF
contratos. Diarios Oficiais/Internet

PREGAO PRESENCIAL
Nome do arquivo Descricao F Ordmato
o
Arquivo

Justificativa da contratacdo Expediente justificando a | PDF

necessidade da licitagdo
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Justificativa para inser¢do no edital da
possibilidade de adesdo por “caronas”,
quando se tratar de pregdo com registro
de pregos.

Justificativa especifica, lastreada em
estudo técnico referente ao objeto
licitado, e que demonstre a
vantajosidade  para o  drgao
gerenciador, para a inser¢dao de
clausula prevendo a possibilidade de
adesdo a ata de registro de precos
por oOrgdos ou entidades ndo
participantes do planejamento inicial
da contratagao.

PDF

Justificativa para as quantidades a
serem adquiridas

Estimativas, lastreada em estudo
técnico ou na média historica das
aquisi¢des nos ultimos trés anos, das
quantidades a serem adquiridas pelo
orgdo  gerenciador e  Orgdos
participantes, quando for o caso.

PDF

Abertura de Processo Administrativo

Autorizacao da autoridade
competente para instauracdo do
processo administrativo

devidamente autuado, protocolado e
numerado, contendo a autorizacao
respectiva, com indicagcdo clara,
precisa e sucinta do seu objeto.

PDF

Edital e respectivos anexos da Licitagao

Edital e respectivos anexos da
Licitacdo, com definicdo do objeto
do certame, as exigéncias de
habilitacdo, os critérios de aceitacao
das propostas, as sangdes por
inadimplemento e as clausulas do
contrato, inclusive com fixacdo dos
prazos para fornecimento (art. 3°, I,
Lei n° 10.520/2002), tratamento
diferenciado e simplificado para as
microempresas € empresas de
pequeno  porte objetivando a
promocdo do  desenvolvimento
econdmico e social no Aambito
municipal e regional, a ampliacdo da
eficiéncia das politicas publicas e o
incentivo a inovagdo tecnologica
(LC n° 147/2014).

PDF
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Planilha de custos ou pesquisa mercado.

Orcamento estimado em planilhas de
quantitativos e de precos unitarios,
com indica¢ao do més que serviu de
base para a sua elaboracao.

Pesquisa de mercado com pelo
menos trés fornecedores, fazendo-se
referéncia, no minimo, a0 nome ou
razdo social, ao CPF ou CNPJ, e ao
endereco, com as respectivas
especificagoes, quantidades e
precos, devendo constar a assinatura
do  responsavel, com = nome
completo, cargo e matricula.

XLS

Previsdo Orgamentaria.

Documento de reserva or¢amentaria,
para os orgaos/entidades do Governo
do Estado, e para os demais,
declaracdo de previsdo orcamentdria

PDF

Convénio ou instrumento similar

Convénio ou instrumento similar,
quando os recursos financeiros
advierem de outro ente

PDF

Ato de designacao

Ato de designacgdo do Pregoeiro e da
equipe de apoio, devidamente
publicado no diario oficial.

PDF

Publicidade do certame

Comprovantes da publicacdo do
aviso da abertura do certame.
Diarios Oficiais/Jornal de grande
circulacdo/Internet;

PDF

Ata da sessao do pregao

Ata da sessdo do pregdo contendo,
sem prejuizo de outros, o registro
dos licitantes credenciados, as
propostas apresentadas, os lances
ofertados na ordem de sua
classificagdo, analise da sua
aceitabilidade, analise da
documentacdo exigida para
habilitacao e dos recursos
interpostos e respectivas decisdes

PDF

Impugnagdes ao edital e recursos
interpostos pelos licitantes e as
correspondentes decisdes

Impugnagdes ao edital e recursos
interpostos  pelos licitantes e
respectivas decisdes

PDF

Propostas vencedoras

Propostas vencedoras finais.

Documentac¢ao de habilitacdao dos
vencedores

Documentacdo de habilitacado dos
vencedores

PDF

Ata de Registro de Precos, quando for o
caso

Ata de Registro de Precos, quando
for o caso, devidamente publicada, e
com indicacdo de que o prazo de
validade ndo serd superior a doze
meses, incluidas eventuais
prorrogacoes.

PDF
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Parecer(es) juridico(s) Aprovo da assessoria juridica acerca | PDF
da legalidade da minuta de editais de
licitacdo bem como as dos contratos,
acordos ou ajustes e de seus Anexos
(art. 38, VI, e paragrafo tnico da Lei
n° 8.666/1993)

Homologagdo e Adjudicacao da Termo de  Homologagdo e | PDF

licitagao Adjudicacio da licitagdao

Pesquisa de mercado realizada no P . PDF

. ., esquisa de mercado que demonstre
momento da contratacdo, na hipdtese de taiosidade da utilizacio da ata

SRP. 3 vantajosi ¢

e registro de precos, no momento
da contratacdo, ao invés da
realizacdo de nova licitacao.

Contrato Termo de contrato ou instrumento | PDF
equivalente

Documentos comprobatdrios da | Documentos comprobatorios da | PDF

regularidade da contratada. regularidade  juridica, fiscal e
trabalhista, economico-financeira e
técnica, conforme o caso.

Outros comprovantes de publicagdo. Homologacdo e extratos dos | PDF
contratos. Didrios Oficiais/Internet

REGIME DIFERENCIADO DE CONTRATACAO (RDC)
Nome do arquivo Descriciao F Or(;nato
(1}
Arquivo

Justificativa da contratacdo e da opg¢do | Expediente justificando a | PDF

pelo  Regime  Diferenciado  de | necessidade da licitagdo e da opgao

Contratacdo (RDC), nos termos do art. | pelo RDC, com enquadramento em

1°, §2° da Lei n°® 12.462/2011. uma das hipoteses do art. 1°; com
indicagdo da opg¢do pelo regime de
contratagdo, art. 8% e o critério de
julgamento, art. 18, todos da Lei n°
12.462/2011.

Justificativa da op¢ao pela contratagdo | Expediente justificando a opgao pela | PDF

integrada, quando for o caso. contratacdo integrada, desde que se
mostre técnica € economicamente
justificada e cujo objeto envolva,
pelo menos, uma das condigdes do
artigo 9° da Lei n°® 12.462/2011.

Justificativa da opg¢do pela forma | Documento justificando a opgao

presencial, quando for o caso pela forma presencial, considerando
que a Lei do RDC d4 preferéncia a
forma eletronica (art. 13 da Lei n°
12.462/2011).

Justificativa para a opg¢do pelo modo de | Expediente justificando a opgdo pelo | PDF

disputa aberto ou fechado modo de disputa, aberto ou fechado,
art. 17, da Lei n® 12.462/2011.
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Justificativa da inversdo das fases de
habilitagdo e de apresentagdo de
propostas ou lances, quando for o caso.

Documento justificando a
necessidade de realizar
primeiramente a fase de habilitacdo
e em seguida a de apresentagdo de
propostas ou lances, art. 12,
paragrafo  unico, da Lei n°
12.462/2011.

PDF

Abertura de Processo Administrativo

Autorizacao da autoridade
competente para instauracdo do
processo administrativo
devidamente autuado, protocolado e
numerado, contendo a autoriza¢do
respectiva, com indicagdo clara,

precisa e sucinta do seu objeto.

PDF

Convénio ou instrumento similar

Convénio ou instrumento similar,
quando os recursos financeiros
advém de recursos de outro ente

PDF

Previsdo Orcamentaria

Documento de reserva orcamentaria,
para os 6rgaos entidades do Governo
do Estado, e para os demais,
declaracdo de previsdo orgamentaria

PDF

Ato de designagdo

Ato de designacdo da Comissdo
Permanente de Licitagdo (CPL) ou
Comissdao Especial de Licitacao
(CEL), nos termos do art. 34 da Lei
n° 12.462/2011.

PDF

Anteprojeto de engenharia, nos casos de
contratacdo integrada (art. 9°, §2°, Lei n°
12.462/2011).

Instrumento que contemple os
documentos técnicos destinados a
possibilitar a caracterizacao da obra
ou servico, incluindo: a) a
demonstracdo e a justificativa do
programa de necessidades, a visdo
global dos investimentos e as
defini¢des quanto ao nivel de servigo
desejado; b) as condigdes de solidez,
seguranca, durabilidade e prazo de
entrega, observado o disposto no
caput ¢ no § 1° do art. 6° da Lei do
RDC; c¢) a estética do projeto
arquitetonico; d) os parametros de
adequacdo ao interesse publico, a
economia na utilizacdo, a facilidade
na  execugdo, aos  impactos
ambientais e a acessibilidade (art. 9°,
§§ 2°e 3°da Lein® 12.462/2011).

PDF

Matriz de risco, nos casos de
contratacao integrada (art. 9°, §5°, Lei n°
12.462/2011).

Documento que permite definir a
reparticao objetiva de
responsabilidades  advindas  de
eventos supervenientes a contratacao
(Acordaio TCU n° 1510/2013 -
Plenério).

PDF

Orc¢amento sigiloso, nos casos de

Instrumento que comprove o valor

PDF
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contracdo integrada (art. 6°, §3°, Lei n°
12.462/2011).

estimado da contratagdo, calculado
com base nos valores praticados pelo
mercado, nos valores pagos pela
administracdo publica em servicos e
obras similares ou na avaliacdo do
custo global da obra, aferida
mediante orcamento sintético ou
metodologia expedita ou paramétrica
(art. 9° §2° I, da Lei n°
12.462/2011).

Projeto basico aprovado pela autoridade
competente, art. 8°, §5° Lei n°
12.462/2011, exceto contratagao
integrada

Conjunto de documentos elementos
necessarios e suficientes, com nivel
de precisdio  adequado, para
caracterizar a obra ou servico de
engenharia, ou complexo de obras
ou servicos objeto da licitacdo,
atendido os requisitos do art. 2°, IV,
da Lein® 12.462/2011, inclusive:

a) Or¢camento analitico, cronograma
fisico-financeiro, leis sociais €
composicdo dos Beneficios e
Despesas Indiretas (BDI), atendido o
disposto no art. 8°, §§ 3°, 4° e 6°, c/c
art. 17, III, todos da Lei n°
12.462/2011

b) Projetos bésico de arquitetura e
complementares (fundagdes,
estrutura, instalagoes).

PDF

Declaragdao de atendimento da Lei
Brasileira de Inclusdao da Pessoa com
Deficiéncia (Estatuto da Pessoa com
Deficiéncia).

Declaragdo do atendimento das
condicoes de acessibilidade,
conforme disposto no art. 54 c/c art.
93 da Lei n° 13.146/2015, assinada
pelos profissionais técnicos
competentes.

PDF

Projeto executivo, art. 2°, inciso V, Lei
n°® 12.462/2011

Documento(s) que identifique(m) o
conjunto dos elementos necessarios
e suficientes a execu¢do completa da
obra, de acordo com as normas
técnicas pertinentes

PDF

Edital da licitagao

Edital da licitagdo, minuta do
contrato € anexos.

PDF

Publicidade, art. 15, Lein® 12.462/2011

Outros comprovantes de publicacao:
1) Do aviso: Didrios Oficiais/Jornal
de grande circulagdo/Internet; 2)
Resultado: Diarios Oficiais/Internet;
3) Extrato de contrato.

PDF

Ata da sessdo

Ata da sessdo do RDC contendo,
sem prejuizo de outros elementos, o
registro dos licitantes credenciados,
as propostas apresentadas, os lances

PDF
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ordem de
analise da
analise

ofertados na
classificacao,
aceitabilidade,
documentacao exigida para
habilitagdo e  dos  recursos
interpostos e respectivas decisoes.

sua
sua
da

Propostas vencedoras

Propostas vencedoras finais.

PDF

Documentag¢do de habilitagdo dos
vencedores

Documentagdo de habilitagdo dos
vencedores.

PDF

Impugnacdes ao edital e recursos
interpostos pelos licitantes e respectivas
decisdes

Inserir as impugnagdes, 0s recursos
e as respectivas decisdes

PDF

Parecer(es) técnico(s) e/ou juridico(s)
emitido(s) sobre o procedimento

Parecer(es) técnico(s) e/ou
juridico(s) emitido(s), art. 4°, 11, Lei
n°® 12.462/2011

PDF

Homologacao e Adjudicacao da
licitagdo

Termo de  Homologacao e
Adjudicacdo da licitacdo, art. 28 da
Lein® 12.462/2011

PDF

Contrato

Termo de contrato ou instrumento
equivalente, art. 39 da Lei n°
12.462/2011

PDF

Documentos comprobatdrios da
regularidade da contratada

Documentos comprobatorios da
regularidade  juridica, fiscal e
trabalhista, econOmico-financeira e
técnica, conforme o caso.

PDF

TOMADA DE PRECOS

Nome do arquivo

Descricao

Formato
do
Arquivo

Expediente solicitando abertura de

licitagdo

de
ou
de

Solicitagdo  de
servigos comuns, aquisicoes,
contratagdes de  servigos
engenharia ou de obras

contratagao

PDF

Abertura de Processo Administrativo

Autorizacao da autoridade
competente para instauracdo do
processo administrativo
devidamente autuado, protocolado e
numerado, contendo a autorizacao
respectiva, com indicagcdo clara,

precisa e sucinta do seu objeto.

PDF

Convénio ou instrumento similar,

quando for o caso.

Convénio ou instrumento similar,
com informag¢des do convenente,
nimero de origem, vigéncia e
valores envolvidos.

Previsdo Or¢amentaria

Documento de reserva orcamentaria,
para os orgaos entidades do Governo
do Estado, e para os demais,
declaracdo de previsdo orcamentdria

PDF
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Ato de designacao Ato de designagdo da Comissdao | PDF
Permanente de Licitacdo (CPL) ou
Comissao Especial de Licitagdo
(CEL).

Projeto basico (especificagdes | Especificacdes técnicas (obras e | PDF

técnicas/termo de referéncia) servigos de engenharia) ou termo de
referéncia  (outros  servicos e
aquisi¢des)

Projeto basico (orcamento/pesquisa de | Obras e servigos de engenharia: | XLS

mercado) orcamento analitico, cronograma

fisico-financeiro, leis sociais e
composi¢do dos Beneficios e
Despesas Indiretas (BDI).
Outros servigos e  aquisicoes:
pesquisa de mercado, junto a pelo
menos trés fornecedores, fazendo-se
referéncia ao nome ou razdo social,
CPF ou CNPJ, e endereco, pelo
menos), com a  respectiva
especificagoes, quantidades e
precos, devendo constar a assinatura
do  responsadvel, com  nome
completo, cargo e matricula

Projeto basico (projetos de arquitetura e | Projetos de arquitetura e | PDF

complementares) complementares (fundagdes,
estrutura, instalagoes).

Declaracao de atendimento da Lei | Declaragio do atendimento das | PDF

Brasileira de Inclusdo da Pessoa com | condigdes de acessibilidade,

Deficiéncia (Estatuto da Pessoa com | conforme disposto no art. 54 c/c art.

Deficiéncia). 93 da Lei n°® 13.146/2015, assinada
pelos responsaveis técnicos.

Edital da licitagao Edital da licitacdo, minuta do | PDF
contrato € anexos.

Publicidade Publicacoes da  abertura  do | PDF
procedimento licitatério; resultado;
extrato do(s) contrato(s) nos Didrios
Oficiais/Jornal de grande
circulagdo/Internet;

Atas de todas as sessoes Atas de todas as sessOes realizadas | PDF
pela  Comissdo Permanente de
Licitac¢do

Documentos exigidos para habilitagdo | Documentos exigidos para | PDF

do(s) licitante(s) vencedor(es) habilitagao do(s) licitante(s)
vencedor(es)

Mapa comparativo dos pregos ofertados | Mapa comparativo dos pregos | PDF

por todos os licitantes ofertados por todos os licitantes

Impugnagdes ao edital e recursos | Impugnacdes ao edital e recursos | PDF

interpostos pelos licitantes e respectivas | interpostos pelos licitantes e as

decisoes correspondentes decisoes

Relatoério final Relatério conclusivo indicando o(s) | PDF
vencedor(es)
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Parecer(es) técnico(s) e/ou juridico(s) | Parecer(es) técnico(s) e/ou
emitido(s) sobre o procedimento

juridico(s) emitido(s), art. 38, VI e
parégrafo tinico

PDF

licitacdo

Homologacdo e Adjudicagdo da | Termo de Homologacdo e de

Adjudicagio

PDF

Contrato ou instrumento equivalente Termo de Contrato ou instrumento

equivalente

PDF

Designacao do gestor do contrato

Agente que exerce as competéncias
como representante legal da
Administragdo Publica, ou seja, a
autoridade competente, que tem por
atribuicdes autorizar a celebragdo de
termo aditivo para alteragdes do
contrato (qualitativas e
quantitativas) ou prorrogar o prazo,
acompanhar o processo na aplicacdo
de penalidades, dentre outras (Artigo
58, inciso III, c/c artigo 67 da Lei
8.666/93).

PDF

Designacao do fiscal do contrato

Profissional responsavel pela
fiscalizacdo da obra e/ou servigo,
devidamente habilitado e
credenciado junto ao seu Conselho
profissional, = acompanhado  do
respectivo documento de
Anotacao/Registro de
Responsabilidade Técnica, quando
for o caso.

PDF

Projeto Executivo, quando for o caso. Projeto  executivo contendo o

detalhamento  das  informacgdes
constantes no Projeto bésico.

PDF

LICITACOES REALIZADAS POR EMPRESAS PUBLICAS E SOCIEDADES DE
ECONOMIA MISTA - LEI N° 13.303/2016

Nome do arquivo

Descriciao

Formato
do
Arquivo

Orgamento sigiloso

Documento contendo o valor estimado do
objeto da licitacdo com carater sigiloso, a ser
encaminhado ao Tribunal apos a realizagdao do
certame com escolha do vencedor, ou, antes
da licitagdo, com fins de analise prévia do
edital, mediante solicitacdo fundamentada do
TCE-PB (art. 34, §3° da Lei n° 13.303/2016)

PDF

Justificativa para divulgagado
do valor estimado do objeto da
licitacao.

Expediente justificando a publicidade ao valor
estimado do objeto da licitagcdo, sem prejuizo
da divulgacdo do detalhamento dos
quantitativos e das demais informagdes
necessarias para a elaboracdo das propostas
(art. 34 da Lei n® 13.303/2016).

PDF
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Justificativa para a dispensa de | Expediente justificando a dispensa de | PDF
licitagdo, quando for o caso licitagcdo, com indicagdo da hipotese do artigo
29 da Lein® 13.303/2016
Justificativa para a | Expediente justificando a inexigibilidade de | PDF
inexigibilidade de licitacdo, | licitagdo, com indicagdo da hipotese do artigo
quando for o caso 30 da Lein® 13.303/2016
Justificativa para a opg¢ao pelo | Inserir justificativa para a ado¢do de regime | PDF
regime de execu¢do do |de execucdo do contrato diverso da
contrato, nas licitacdes de | contratagdo semi-integrada (art. 42, §4°, da
obras e servigos de engenharia | Lei n° 13.303/2016)
Abertura de Processo Autorizacdo da autoridade competente para | PDF
Administrativo instauragdo do processo administrativo
devidamente  autuado, protocolado e
numerado, contendo a autorizagdo respectiva,
com indicagdo clara, precisa e sucinta do seu
objeto.
Convénio ou instrumento Convénio ou instrumento similar, quando os | PDF
similar recursos financeiros advém de recursos de
outro ente
Previsdao Or¢camentaria Documento de reserva or¢amentaria, para os | PDF
orgaos entidades do Governo do Estado;
Declaracao de previsdo or¢camentaria, quando
a despesa for custeada com recursos
constantes do OGE/OGM,;
Declaragao de previsdo orcamentaria, para os
demais.
Ato de designagao Ato de designacao da Comissdao Permanente | PDF
de Licitagdo (CPL) ou Comissdo Especial de
Licitagao (CEL)
Projeto basico, nos casos de | Inserir projeto basico, nos termos do art. 42, | PDF
empreitada por pre¢o unitario, | inciso VIII da Lei n° 13.303/2016,
de empreitada por preco | compreendendo, no minimo: especificacdes
global, de empreitada integral | técnicas; orcamento com detalhamento das
e de contratacdo semi- | leis sociais ¢ BDI - Beneficios e Despesas
integrada (art. 42, § 1°, alinea | Indiretas;  cronograma fisico-financeiro;
“b”, Lei n® 13.303/2016) projetos de arquitetura e complementares.
Anteprojeto de engenharia, nos | Inserir pega técnica com todos os elementos | PDF
casos de contratacdo integrada | de contornos necessarios e fundamentais a
(art. 42, § 1°, alinea “a”, Lei n° | elabora¢do do projeto basico, devendo conter
13.303/2016) minimamente os seguintes elementos: a)
demonstragdo e justificativa do programa de
necessidades, visdo global dos investimentos
¢ defini¢des relacionadas ao nivel de servico
desejado; b) condi¢des de solidez, segurancga e
durabilidade e prazo de entrega; c) estética do
projeto arquitetonico, d) parametros de
adequacdo ao interesse publico, & economia
na utilizagdo, a facilidade na execu¢do, aos
impactos ambientais e a acessibilidade; e)
concep¢do da obra ou do servico de
engenharia; f) projetos anteriores ou estudos
preliminares que embasaram a concepcao
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adotada; g) levantamento
cadastral; h) pareceres de sondagem; 1)
memorial descritivo dos elementos da
edificacdo, dos componentes construtivos e
dos materiais de constru¢do, de forma a
estabelecer padrdes minimos para a
contratacdo (art. 42, inciso VII da Lei n°
13.303/2016).

topografico e

outros elementos, o registro dos licitantes
credenciados, as propostas apresentadas, os

lances ofertados na ordem de sua
classificacdo, analise da sua aceitabilidade,
andlise da documentacdo exigida para

Matriz de riscos com defini¢do | Documento técnico, com definigdo precisa | PDF

da liberdade de inovacdo no | das fracdes do empreendimento em que

projeto  basico (contratacdo | havera liberdade de as contratadas inovarem

semi-integrada) ou no | em solu¢des metodologicas ou tecnologicas,

anteprojeto (contratagdo | seja em termos de modificacdo das solugcdes

integrada), conforme art. 42, | previamente delineadas no anteprojeto ou no

inciso X, alinea “b” e “c” e | projeto basico da licitagdo, seja em termos de

§1°, inciso I, alinea “c” da Lei | detalhamento dos sistemas e procedimentos

n° 13.303/2016 construtivos previstos nessas pecas técnicas

Matriz de riscos com definicao | Instrumento  com  clausula  contratual | PDF

da reparticdo dos riscos e | definidora de riscos e responsabilidades entre

responsabilidades decorrentes | as partes e caracterizadora do equilibrio

de fatos supervenientes a | econdmico-financeiro inicial do contrato, em

contratagdo, associados a | termos de Onus financeiro decorrente de

escolha da solugdo de projeto | eventos  supervenientes a  contratagdo,

basico pela contratante, art. 42, | contendo, no minimo, a listagem de possiveis

inciso X, alinea “a” e §3° da | eventos supervenientes a assinatura do

Lein® 13.303/2016 contrato, impactantes no equilibrio
econdmico-financeiro da avenga, e previsdo
de eventual necessidade de prolagdo de termo
aditivo quando de sua ocorréncia;

Declaracdao de atendimento da | Declaracdo do atendimento das condicdes de | PDF

Lei Brasileira de Inclusdo da | acessibilidade, conforme disposto no art. 54

Pessoa com Deficiéncia | c¢/c art. 93 da Lei n°® 13.146/2015, assinada

(Estatuto da Pessoa com | pelos profissionais técnicos competentes.

Deficiéncia).

Edital da licitagao Edital da licitacdo, minuta do contrato e | PDF
anexos, no minimo, com a descricdo do
objeto, inversdo das fases de habilitacdo e
analise das propostas, op¢ao pelo modo de
disputa aberto ou fechado, critério de
julgamento e cldusulas necessdrias nos
contratos (art. 33, 51,§1° 52 ¢ 54, 68 ¢ 69, da
Lein® 13.303/2016)

Publicidade (art. 51,§2° da Lei | Outros comprovantes de publicagdo: 1) Do | PDF

n°® 13.303/2016) aviso: Didrios Oficiais/Jornal de grande
circulacdo/Internet; 2) Resultado: Diarios
Oficiais/Internet; 3) Extrato de contrato.

Ata da sessao Ata da sessdo contendo, sem prejuizo de | PDF
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habilitagdo e dos recursos interpostos e
respectivas decisdes.
Propostas vencedoras Propostas vencedoras finais. PDF
Documentagdo de habilitacdo | Documentagdo de habilitacdo dos vencedores. | PDF
dos vencedores
Impugnagdes ao edital e | Impugnagdes, recursos e as respectivas | PDF
recursos  interpostos  pelos | decisdes
licitantes e respectivas
decisdes
Parecer(es) técnico(s) e/ou | Parecer(es) técnico(s) e/ou juridico(s) | PDF
juridico(s) emitido(s) sobre o | emitido(s)
procedimento
Homologacao e Adjudicacao Termo de Homologacdo e Adjudicagao da | PDF
da licitagao licitagdo, art. 60 da Lei n°® 13.303/2016
Contrato Termo de contrato ou instrumento equivalente | PDF
Documentos comprobatorios Documentos comprobatérios da regularidade | PDF
da regularidade da contratada | juridica, fiscal e trabalhista, economico-
financeira e técnica, conforme o caso.
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